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INTRODUCCION

El ITES René Descartes, en cumplimiento de su misién de formar nuevas generaciones que
cuenten con un nivel profesional sobresaliente, con capacidad de liderazgo, con valores
éticos universales, que estén comprometidos con la sociedad, su Estado y su Pais, establece
el presente Reglamento Escolar como marco normativo esencial para la convivencia
armonica y el funcionamiento éptimo de su comunidad educativa. Fundamentado en la
legislacidn vigente y los valores institucionales, este documento busca garantizar un entorno
de respeto, equidad y excelencia académica.

Dirigido a estudiantes, docentes, personal administrativo y autoridades, el reglamento
define los derechos, obligaciones, procesos académicos y protocolos disciplinarios que rigen
la vida universitaria. Su objetivo principal es promover la responsabilidad individual y
colectiva, asegurando que todas las actividades se alineen con la busqueda del
conocimiento, la innovacion y el compromiso social.

En atencion a los desafios contempordneos, este instrumento incorpora perspectivas de
inclusion, no discriminacién y sostenibilidad, reflejando el dinamismo de una institucién que
evoluciona junto con las necesidades de la sociedad. Invitamos a cada miembro de la
comunidad a conocer, respetar y aplicar estas normas, pues su observancia es fundamental
para consolidar un espacio donde prevalezca la dignidad humana y el crecimiento integral.
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TITULO PRIMERO. DEL ITES RENE DESCARTES

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Art. 12,

El ITES René Descartes es una Institucion Educativa Particular, constituida

legalmente como una Sociedad Civil, que se rige por las disposiciones del Articulo 3°
Constitucional y de la Ley General de Educacidn, asi como por las leyes y reglamentos
gue inciden en su funcionamiento, y que en lo sucesivo se designarda como ITES René
Descartes.

Art. 29,
i.

Art. 39,

Los objetivos del ITES René Descartes son:
Preparar profesionales con capacidades y aptitudes, respaldados en programas de
reconocimiento en Licenciaturas y Posgrados con un alto nivel de conocimientos,
qgue le permitan mediante la investigacidn, analisis y reflexion, participar en la
busqueda de soluciones a los problemas sociales, econémicos y demds, que afecten
al entorno donde se desenvuelven.
Fomentar la preparacion profesional acorde con la evolucidon académica del mundo
actual.
Formar profesionales, responsables de su proceso educativo, adherir a profesores e
investigadores y lanzarlos como agentes de cambio, emprendedores competitivos,
comprometidos con el desarrollo integral de su entorno, que les permita
incrementar la planta productiva que requieren los procesos de innovacion y las
tendencias nacionales globales.
Impulsar el desarrollo armdnico de la ensefianza, la investigacién y divulgacién de
los servicios educativos, bajo aprendizajes significativos especiales, acorde a las
nuevas técnicas y procedimientos que requiere la reforma educativa, asi como el
desarrollo de las habilidades y las destrezas necesarias en la formacién de los
estudiantes.
Fomentar la preparaciéon integral del educando insertando en sus ensefianzas
curriculares las practicas deportivas, el desarrollo de la cultura y las artes.

Es compromiso del ITES René Descartes propiciar el mejoramiento social

integral de los estudiantes universitarios, asi como fomentar la paz y las buenas

rela

ciones entre todos los integrantes de esta comunidad estudiantil y entre los

ciudadanos, segun las exigencias de la sociedad actual mediante la justicia social.
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Art. 42, El ITES René Descartes mantendrd como condiciones académicas
indispensables:
i. Lalibertad de expresion, en un marco de respeto.
ii. La libertad de catedra, con apego a los planes y programas de estudio, reforma
educativa, asi como a las que rigen la institucidn.
iii. La apertura de corrientes universales, que no dafien o perjudiquen a los actores
educativos involucrados.
iv.  El uso de las nuevas tecnologias de la Informacion y la Comunicacién (TIC) como
parte del nuevo modelo educativo.

CAPITULO I1. DE LA FILOSOFIA INSTITUCIONAL

Art. 52, Es Mision del ITES René Descartes: Formar nuevas generaciones que cuenten
con un nivel profesional sobresaliente, con capacidad de liderazgo, con valores éticos
universales, que estén comprometidos con la sociedad, su estado y su pais.

Art. 62. Es Vision del ITES René Descartes: Ser una institucién educativa lider nacional
en la transformacién del conocimiento, empleando las herramientas y procesos
educativos modernos, ubicandonos a la vanguardia, tanto por la calidad de la docencia
y de la investigacion que en ella se practique.

CAPITULO IIl. DEL RECTOR

Art. 79. El Rector es la maxima autoridad interna del ITES René Descartes, por tanto,
es el responsable directo de las actividades académicas, administrativas y técnicas del
ITES René Descartes.

Art. 82, La designacién, permanencia y remocion de la persona que ocupa el puesto
de Rector, es competencia del Comité Directivo del ITES René Descartes.
Art. 92, Las caracteristicas minimas que debe cumplir el Rector son las siguientes:

i.  Ser ciudadano(a) mexicano(a).
ii.  Tener edad minima de 35 afos.
iii.  Poseer titulo y cédula de Licenciatura
iv.  Contar con experiencia docente a nivel superior como minimo de cinco afos.
v. Haber ocupado algun cargo directivo.

vi.  Haber participado activamente en aporte a la educacion superior y en eventos
institucionales organizados por el ITES René Descartes.
vii.  Tener interés y vocacién de servicio en educacion, asi como contar con suficiente

experiencia para impulsar las actividades de ensefianza, investigaciéon y difusion de
conocimientos, técnicas y de cultura, entre la comunidad del ITES René Descartes.
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Art. 102. En caso ausencia justificada igual o mayor a 90 dias naturales, el Rector
tendrd la facultad de designar un Rector Interino, asegurandose de que este cumpla con
las caracteristicas establecidas en el articulo anterior.

Art. 112, En caso de renuncia o destitucién, el Consejo Directivo deberd seleccionar y
nombrar a la persona sucesora en un plazo no mayor a 30 dias naturales. Durante el
proceso de seleccidn y nombramiento, este organismo podra designar un suplente
temporal que podra ser algln director en funciones del ITES René Descartes.

Art. 122, Son funciones del rector:

i.  Velar por el cumplimiento del ideario, de los reglamentos, de los planes y programas
de estudio y de trabajo, asi como de las disposiciones y acuerdos generales que
norman la estructura y el funcionamiento de la Institucion, dictando para todo ello
las medidas conducentes.

ii.  Velar por la conservacién de un orden libre y responsable del ITES René Descartes,
dictando las medidas y aplicando las sanciones correspondientes, en los términos de
los estatutos y reglamentos respectivos.

iii. Tener la representaciéon legal y delegarla para casos concretos, especificos o
determinados cuando lo estime necesario y pertinente.

iv.  Cuidar y hacer cuidar los bienes patrimoniales del ITES René Descartes.

v.  Realizar las designaciones, cambios o renovaciones del personal docente, técnico y
administrativo.

vi.  Acordar reuniones de trabajo con el Consejo Directivo, Representante Legal y/o con
el Jefe de Finanzas.
vii.  Presentar al Consejo Directivo un informe anual de labores y el proyecto de trabajo

para el afio siguiente. Asimismo, al término de su ejercicio como Rector, presentara
un informe global del periodo.

viii.  Inaugurar y presidir las ceremonias y actos que sean de importancia para el ITES
René Descartes, con toda la dignidad que el cargo representa, cuidando las
formalidades que se requieran.

ix.  Firmar titulos y grados auténticos emitidos por el ITES René Descartes.
Art. 132, La gestidon académica y administrativa del ITES René Descartes serd presidida
por el Rector, no obstante, en su ausencia, se le podran conferir sus funciones al Jefe de
Coordinacidon Académica.
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CAPITULO IV. DEL JEFE DE COORDINACION ACADEMICA

Art. 142, El Jefe de Coordinacién Académica es un funcionario del ITES René Descartes
cuyo objetivo es desarrollar la funcidon académica institucional. Se ubica en la estructura
orgdnica como subordinado directo del Rector.

Art. 152, Las funciones del Jefe de Coordinacién Académica son:

i.  Aplicar la reglamentacién académica del ITES René Descartes.
ii.  Coordinar las actividades de ensenanza, investigacion y difusion de ciencia y técnica
en la comunidad docente y estudiantil del ITES René Descartes.
iii.  Controlar y supervisar la aplicacion de los planes y programas de estudio.

iv.  Impulsar el desarrollo de actividades académicas que beneficien al ITES René
Descartes.
v.  Coordinar y supervisar las actividades que realizan los Coordinadores Académicos
del Plantel.
vi.  Calendarizar las actividades académicas, apoyar en el ordenamiento y cumplimiento
de los reglamentos y estatutos.
vii.  Estructurar y planear licenciaturas y posgrados del ITES René Descartes.
Art. 162. Las caracteristicas minimas que debe cumplir el Jefe de Coordinacidn

Académica son:

i.  Ser ciudadano(a) mexicano(a).

ii. Poseer como minimo, titulo y cédula de Licenciatura

iii.  Contar con experiencia docente comprobable en educacidn superior, minimo de tres
afos acumulados.

iv.  Tener interés y vocacién en impulsar y desarrollar las actividades de ensefanza y
difusion de los conocimientos, la técnica y la cultura, entre la comunidad del ITES
René Descartes.

v.  Presidir las juntas de academia de los planes de estudio impartidos en el ITES René
Descartes.

vi.  Contar con alto sentido de responsabilidad y reconocimiento honesto.

CAPITULO V. DEL JEFE DE CONTROL ESCOLAR

Art. 172, El Jefe de Control Escolar es un funcionario del ITES René Descartes cuyo
objetivo es desarrollar la funcion académica institucional. Se ubica en la estructura
organica como subordinado directo del Rector.

Art. 182, Las funciones del Jefe de Control Escolar son:

i. Colaborar con el personal académico y directivo en las funciones técnicas,
administrativas y en todo cuanto convenga a la buena marcha del plantel.
ii.  Colaborar en el proceso de ingreso, permanencia y egreso de los estudiantes.
iii.  Ordenary cuidar los registros de inscripcion y de calificacién de los estudiantes de
licenciatura.
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iv.  Expedir a los estudiantes de licenciatura y maestria los documentos que soliciten
respecto a constancias, previo pago de los derechos correspondientes.

v. Informary orientar a los estudiantes sobre los tramites escolares que deban realizar
en la formalizacidon de sus estudios; asi como apoyarlos en la solucién de problemas
administrativos que se presenten.

Art. 192, Las caracteristicas minimas que debe cumplir el Jefe de Control Escolar son:
i.  Ser ciudadano(a) mexicano(a) y mayor de edad.

ii.  Tener un titulo y cédula de Licenciatura.

iii.  Poseer un minimo de tres afios de experiencia en el drea de control escolar.

iv.  Contar con alto sentido de responsabilidad y reconocimiento honesto.

CAPITULO VI. DEL JEFE DE FINANZAS

Art. 202, El Jefe de Finanzas es un funcionario del ITES René Descartes cuyo objetivo
es desarrollar la funcién académica institucional. Se ubica en la estructura organica
como subordinado directo del Rector.

Art. 219, Las funciones del Jefe de Finanzas son:

i.  Aplicar el reglamento y disposiciones institucionales referentes al aspecto del control
de pagos de los estudiantes del ITES René Descartes.
ii. Aplicar los métodos y técnicas adecuadas para el registro y control contable y
financiero.
iii.  Vigilar el cumplimiento de las leyes y disposiciones fiscales, hacia el interior del ITES
René Descartes.
iv.  Demostrar responsabilidad en los manejos de los registros contables y sanas

finanzas.
v.  Sery demostrar honorabilidad en sus funciones y acciones.
Art. 222, Las caracteristicas minimas que debe cumplir el Jefe de Finanzas son:

i.  Ser ciudadano(a) mexicano(a) y mayor de edad.
ii.  Tener titulo y cédula de Licenciatura en el drea contable.
iii.  Tener un minimo de cinco afios de experiencia en el area contable.
iv.  Contar con mayoria de edad legal.
v.  Tener una trayectoria y reputacion intachable.
vi.  Haber participado activamente en eventos organizados por el ITES René Descartes.
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CAPITULO VII. DE LOS CONSEJOS INSTITUCIONALES

Art. 239, Para el adecuado funcionamiento de la institucion, se deberan integrar los
siguientes consejos institucionales:
i.  Consejo Directivo
ii.  Consejo Universitario
Art. 242, El Consejo Directivo serda la mayor autoridad en los asuntos de su
competencia y tendra a su cargo la coordinacién, promocion e impulso del ITES René
Descartes en los ambitos administrativo y financiero.
Art. 252, La integracion del Consejo Directivo del ITES René Descartes sera como se
menciona a continuacion:
1. Representante Legal del ITES René Descartes con el cargo de Presidente.
2. Dos funcionarios del ITES René Descartes con el cargo de consejeros.

Art. 262, Las personas que fungen como consejeros tendran el voto de calidad en
conjunto para los acuerdos tomados en las reuniones de Consejo.
Art. 272, Para ser miembro del Consejo Directivo, los requerimientos minimos son:

i.  Ser mexicano(a) por nacimiento.

ii.  Ser mayor de 35 afios y menor de 70 en el momento de la designacion.

iii.  Poseer un grado de Licenciatura como minimo.

iv.  Haber demostrado interés en los asuntos universitarios y gozar de estimacion
general como persona honorable.

Art. 282, Son facultades y atribuciones del Consejo Directivo, las siguientes:
i.  Resolver los asuntos y situaciones en las que se involucre al ITES René Descartes.

ii.  Designar a los directivos del ITES René Descartes.

iii.  Decidir sobre la filiacién o membresia de la Institucidn a organismos nacionales o
internacionales compatibles. Asi como la filiacién de los programas académicos a
agrupaciones especializadas, ya sean nacionales o extranjeras.

iv.  Realizar reuniones mensuales para conocer y resolver asuntos de su competencia.

Art. 292, El Consejo Universitario es la autoridad maxima del ITES René Descartes en
la que recaen las decisiones de mayor relevancia, para alcanzar de la superacion de la
ensefianza.

Art. 302, El Consejo Universitario estard integrado por las siguientes autoridades
institucionales: Rector, Jefe de Coordinacién Académica, Jefe de Control Escolar y Jefe
de Finanzas.

10



ITES RENE DESCARTES
Reglamento Escolar

Art. 312, Son facultades y atribuciones del Consejo Universitario, las siguientes:
i. Resolver los asuntos académicos en los que se vea involucrado el ITES René
Descartes.

ii. Fomentar acciones para la mejora continua.

iii. Diseflar e implementar estrategias para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

iv.  Fortalecer acciones para lograr los objetivos de programas académicos, de servicios
escolares y administrativos.

CAPITULO VIIl. DE LOS COMITES ESCOLARES

Art. 322, Para la gestion adecuada de los asuntos académicos, se integraran los
siguientes comités escolares:

i. Comité General de Admision
ii. Comité de Becas
iii.  Comité de Bajas
iv.  Comité de Quejas

Art. 332, El Comité General de Admisién es el organismo encargado de planear,
coordinar, desarrollar y evaluar los procesos de admision de aspirantes al ITES René
Descartes.

Art. 342, El Comité General de Admisidn es el Unico organismo facultado para admitir
aspirantes en los programas académicos del ITES René Descartes.

Art. 352, El Comité General de Admisidn es permanente y se reunird, a peticion de
cualquiera de sus integrantes, cuando hayan elementos que justifiquen su accién y se
integrara con los siguientes miembros:

i Rector, en calidad de Presidente
ii. Jefe de Admisiones y Difusion Cultural, en calidad de Secretario
iii.  Jefe de Control Escolar, en calidad de vocal

Art. 362. El Comité de Bajas es el organismo encargado de valorar y determinar las
bajas temporales o definitivas de estudiantes.
Art. 372, El Comité de Bajas se relune por convocatoria del Rector, siempre que se

presente una situacidn que amerite suspensidén, baja temporal o definitiva de
estudiantes del ITES René Descartes.
Art. 382, Las resoluciones del Comité de Bajas deberdan tomarse de la siguiente
manera:
a) En casos de suspensidon y baja temporal, las resoluciones podran ser por
mayoria de votos o en su caso, por unanimidad.
b) En casos de baja definitiva, las resoluciones deberdn ser por unanimidad.

Art. 392, El Comité de Bajas se integrara con los siguientes miembros: Rector, Jefe de
Coordinaciéon Académica, Jefe de Control Escolar y Jefe de Finanzas.
Art. 402, El Comité de Quejas es el Unico organismo facultado para recibir, revisar y

atender las quejas presentadas en tiempo y forma por los estudiantes del ITES René
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Descartes, con excepcién de las denuncias por bullying, acoso o violencia escolar, las
cuales se regiran por lo dispuesto en el Titulo Noveno de este Reglamento. Se integrara
con los siguientes miembros:
i.  Rector, en calidad de Presidente
ii.  Jefe de Atencidn Psicoldgica Universitaria, en calidad de Secretario
iii.  Miembros, los cuales, dependiendo del asunto de las quejas a tratar, podran ser:
Jefe de Admisiones, Jefe de Coordinacion Académica, Jefe de Control Escolar, Jefe
de Finanzas, Representante Legal, entre otros.

Art. 412, El Comité de Quejas se reunird, en caso de haber quejas recibidas en formato
fisico o digital, una vez al mes y por convocatoria del Jefe de Atencidn Psicolégica
Universitaria. No obstante, cuando se trate de quejas relacionadas con bullying, acoso o
violencia escolar, el Comité de Quejas debera sesionar dentro de las 24 horas habiles
siguientes a la recepcién de la denuncia, de conformidad con el Titulo Noveno.

Art. 422, Las funciones vigentes del Comité de Quejas se determinardn en el titulo de
guejas del presente reglamento.

TITULO SEGUNDO. PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Art. 432, La oferta educativa del ITES René Descartes se ajustara a los lineamientos
establecidos por la Secretaria de Educacién Publica, por lo que deberan contribuir a la
solucién de necesidades y problemas sociales del pais.

Art. 442, Los planes de estudio de licenciatura y posgrado que se imparten en el ITES
René Descartes estan conformados por los planteamientos curriculares validados por las
autoridades educativas competentes, por las plantillas docentes, la infraestructura y los
apoyos académicos y administrativos requeridos para el correcto funcionamiento
institucional.

Art. 452, Para cada cuatrimestre, el ITES René Descartes elaborard y publicara el
calendario escolar correspondiente, en el cual se sefialardn las fechas de mayor
relevancia para las actividades escolares, como son:

a) Inicioy fin deciclo

b) Periodos de aplicacion de exdmenes parciales y finales

c) Periodos de solicitud y aplicacidon de exdmenes extraordinarios
d) Dias de descanso obligatorios

e) Periodos vacacionales
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Art. 462. El calendario escolar de cada cuatrimestre sera proporcionado a cada
estudiante a través su cuenta de correo electrénico institucional.
Art. 479. Durante su estancia o vinculacién con el ITES René Descartes, todos los

estudiantes y docentes estaran obligados a revisar y consultar la informacién contenida
en los calendarios escolares.

Art. 48°. Previo a su difusién, el calendario escolar debera ser revisado y autorizado
por el Rector; pudiendo surgir la necesidad de modificar fechas o periodos, lo cual se
realizara sin previo aviso.

CAPITULO II. DE LOS PLANES DE ESTUDIO

Art. 492, Los planes de estudio del ITES René Descartes, de nivel licenciatura y
posgrado, estan conformados por ciclos escolares cuatrimestrales, con duracion de 14
semanas efectivas, cada uno.

Art. 502, Los planes de estudio de licenciatura se cursardn en nueve cuatrimestres
nominales, teniendo como tiempo maximo para su terminaciéon un total de doce
cuatrimestres.

Art. 512, Los planes de estudio de posgrado se cursardan en un mdaximo de cinco
semestres.
Art. 522, Para efectos de este reglamento, los créditos son la unidad de medida que

refiere la asignacién de un valor a un tiempo especifico de formacién, considerando las
horas de formaciéon mediante las que se espera lograr los fines de aprendizaje que se
establecen en los programas de estudio.

Art. 532, Cada plan de estudios autorizado por la Secretaria de Educacién Publica
sefiala el perfil de ingreso del aspirante, perfil de egreso, la cantidad de asignaturas,
seriaciones, bibliografia, formas de evaluacién periddica, créditos y carga horaria
requerida para cursar y egresar satisfactoriamente, dando cumplimiento a los objetivos
curriculares.

Art. 542, Los planes de estudio del ITES René Descartes serdn revisados cada seis afios
para determinar las necesidades de actualizacién y adecuaciones en funcién de los
avances cientificos y tecnoldgicos de cada disciplina, asi como de los requerimientos y
disposiciones de las autoridades educativas competentes.

CAPITULO lil. DE LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO

Art. 552, Los programas de estudio son las unidades por las cuales se conforman los
planes de estudios autorizados y seran los instrumentos especificos que regulan los
procesos de ensefanza-aprendizaje que se desarrollan en las sesiones de clase,
orientando las acciones de los profesores y estudiantes.
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Art. 562. Los programas de estudio estdn compuestos por los siguientes elementos:
a) Nombre del programa de estudios
b) Objetivo o fin de aprendizaje
c) Clave
d) Ciclo
e) Contenido tematico
f) Criterios de evaluacién
g) Actividades de aprendizaje bajo la conduccién de un académico
h) Actividades de aprendizaje independientes
i) Modalidades tecnoldgicas

Art. 572, Si al término del periodo minimo o maximo para el curso de un plan de
estudios establecido en este reglamento, el estudiante tiene programas de estudios no
aprobados, estos solo podran acreditarse con aprobacidon explicita del Consejo
Universitario.

TITULO TERCERO. DE LA ADMISION Y PERMANENCIA

CAPITULO I. DE LA ADMISION

Art. 582, El proceso de admisidn del ITES René Descartes es el conjunto de pasos que
debe realizar el aspirante para ser considerado como estudiante inscrito.
Art. 592, El Comité General de Admisién es el organismo encargado de coordinar el

proceso de admisidn y determinar los aspirantes que seran inscritos en cada periodo de
admisiones, mediante el dictamen correspondiente.

Art. 602. Queda reservado al Rector el derecho de suspension del dictamen de
admisién cuando, con elementos objetivos y validos, considere que hay lugar para la
revisidn del caso por parte del Comité General de Admisién.

Art. 612, El aspirante que pretenda ingresar a cualquier plan de estudios ofertado por
el ITES René Descartes deberd informarse acerca de los precios, periodos, requisitos y
trdmites con los que debera cumplir como parte del proceso de admision.

Art. 622, Para ser considerado como aspirante a inscribirse en algun plan de estudios
del ITES René Descartes, es estrictamente necesario haber concluido el nivel de estudios
previo con fecha inmediata anterior al ciclo escolar en el que pretende inscribirse.
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Art. 632. Los requisitos documentales de inscripcion para cualquier plan de estudios
de licenciatura que oferte el ITES René Descartes, son los siguientes:
1. Formato de solicitud de inscripcién debidamente requisitado y firmado por el
interesado.
2. Acta de nacimiento original en buen estado (legible, sin rayones, tachaduras,
enmendaduras ni rupturas).
3. Copia de CURP.
4. Original del Certificado Total de Estudios de educacion media superior legalizado
ante la autoridad competente.
5. Carta de motivos en formato libre con firma autdgrafa del aspirante.
6. 6 fotografias tamafios infantil en blanco y negro o a color.
7. Constancia médica con informacién relevante para la atencién del estudiante
durante su trayectoria escolar.
8. Comprobante de pago de inscripcion emitido por el Departamento de Finanzas del
ITES René Descartes.
Art. 642, Los requisitos documentales de inscripcidon para cualquier plan de estudios

de posgrado que oferte el ITES René Descartes, son los siguientes:

1. Formato de solicitud de inscripcion debidamente requisitada y firmada por el
interesado.

2. Acta de nacimiento original en buen estado (legible, sin rayones, tachaduras,

enmendaduras ni rupturas).

Copia de CURP.

Original del Certificado Total de Estudios de licenciatura.

6 fotografias tamanos infantil en blanco y negro o a color.

Copia de Titulo Profesional y Cédula de Licenciatura.

En caso de titulacion por maestria, deberd solicitar una carta o constancia de

pertinencia expedida por la institucion educativa de procedencia.

Carta de motivos en formato libre con firma autégrafa del aspirante.

Comprobante de pago de inscripcion emitido por el Departamento de Finanzas del

ITES René Descartes.

Art. 652, Los requisitos documentales para la inscripcién a cualquier plan de estudios
ofertado por el ITES René Descartes deberan ser entregados conforme a lo establecido
en este reglamento, al Departamento de Admisiones y Difusion Cultural.

Art. 662, En caso de que, al momento de la inscripcidn, el aspirante aun no cuente con
el Certificado de Estudios Totales por causa de retraso de emisidon en la institucién
correspondiente, tendra como tolerancia para entrega un periodo de 120 dias habiles o
4 meses posteriores al inicio de clases del cuatrimestre en el que realice su inscripcidn.

Art. 672, En caso de inscripcion por equivalencia de estudios, el aspirante debera
solicitar anuencia con el Jefe de Admisiones y Difusién Cultural para que le sean
indicados los tramites y procedimientos requeridos para tal efecto.

Nousw

o ®
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Art. 682. Los tramites sefialados en este reglamento deben ser realizados por el propio
interesado o en su defecto, por sus padres, tutores o apoderados, segln sea el caso.
Art. 692, El Comité General de Admisidn podrd anular la inscripcion de un aspirante en

los siguientes casos:

a) Cuando el aspirante no logre completar totalmente los trdmites correspondientes al
proceso de admisién.

b) Cuando el aspirante renuncie explicitamente y por escrito al proceso de admisién.

c) Cuando durante la revision de documentos proporcionados por el aspirante se
identifique documentacion apécrifa o alterada.

Art. 702, Los aspirantes que concluyan satisfactoriamente el proceso de admisidn,
cumplan con los requisitos documentales y se consideren aptos para inscripciéon por
parte del Comité encargado, serdn admitidos y por tanto, adquirirdn la condicidn de
estudiantes, con todos los derechos y obligaciones que establece el presente
reglamento.

Art. 712, Una vez realizado el proceso de inscripcién, el ITES René Descartes expedira
al estudiante una primera credencial de estudiante sin costo, la cual deberd portar y
presentar en cualquier momento que la institucion se lo requiera.

Art. 722, Las reposiciones de credenciales de estudiante se deberan solicitar en tiempo
y forma cubriendo los costos vigentes para este concepto.
Art. 732, En caso de haber grupos que no se aperturen y el estudiante de nuevo

ingreso no pueda iniciar formalmente el curso de sus materias, el ITES René Descartes
realizara el reembolso de los pagos realizados hasta la fecha.

Art. 742, En caso de que el estudiante de nuevo ingreso, por motivos propios decida
desistir del proceso de admisidn, no se realizara reembolso de ningun pago realizado
hasta la fecha.

CAPITULO II. DE LA PERMANENCIA EN LA INSTITUCION

Art. 752, Los aspirantes que completen satisfactoriamente el proceso de admisidon
conforme a las indicaciones del presente reglamento, serdn considerados estudiantes
inscritos.

Art. 762. Una vez inscritos, los estudiantes recibiran la tira de asignaturas que cursaran,
la asignacion de grupo y credencial escolar.

Art. 772, En los cuatrimestres posteriores al nuevo ingreso, los estudiantes deberan

refrendar su situacion de estudiante inscrito, cumpliendo con los procedimientos, pagos
e indicaciones establecidas por el ITES René Descartes en cada cuatrimestre.

Art. 782, Los estudiantes que no refrenden su situacion de estudiante reinscrito en
cada cuatrimestre, no serdn considerados como estudiantes activos en los cuatrimestres
subsecuentes; por tanto, no podran gozar de los derechos y servicios proporcionados
por el ITES René Descartes.
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Art. 792, Los estudiantes del ITES René Descartes podran ingresar y salir de las
instalaciones bajo su propia responsabilidad.

Art. 802. El cddigo de presentacion escolar para estudiantes del ITES René Descartes,
consiste en:

a) Uniforme autorizado: playera tipo polo en color blanco y con el logotipo oficial
del ITES René Descartes; Unicamente en presentaciones de proyectos los
estudiantes podrdn portar la vestimenta acordada para tal efecto, siempre que
esta situacién sea comprobable y validada por algun docente o personal del ITES
René Descartes.

b) Pantaldn de mezclilla, sin decorados, letreros o leyendas; sin desgarros ni
rupturas.

c) Zapatos cerrados o tenis en colores neutros.

d) Maquillaje discreto

e) Sin gorras o gorros de cualquier tipo, dentro del inmueble ni durante las
actividades escolares.

f) No portar shorts, escotes, sandalias, leggins, crop top ni prendas con
transparencia.

Art. 812, Para poder ingresar a las instalaciones del ITES René Descartes, los
estudiantes deberan cumplir en el acceso y durante su estancia, con el cédigo de
presentacién escolar para estudiantes.

Art. 822, El codigo de presentacidn escolar para estudiantes se debera cumplir para su
asistencia a clases regulares durante el ciclo escolar, asi como en asesorias, examenes
extraordinarios y demas actividades escolares establecidas por la institucion.

Art. 832, Cualquier incumplimiento de los articulos establecidos en el presente
reglamento, con respecto al codigo de presentacion escolar para estudiantes, podrd
resultar en la restriccion del ingreso a las instalaciones.

Art. 842, Los estudiantes que manifiesten e incurran en negativa de acatar el cédigo
de presentacidn escolar, serdn acreedores a una llamada de atencién preventiva.
Art. 852, Los estudiantes que reincidan en multiples ocasiones en negativa de

cumplimiento del cédigo de presentacién escolar, seran acreedores a una suspension
gue podra ir de uno hasta cinco dias habiles, dependiendo del nimero de ocasiones en
gue incurra en este hecho.
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Art. 862. Son derechos de los estudiantes de licenciatura y posgrado del ITES René
Descartes:

1. Recibir la formacidn académica correspondiente al plan de estudios en que se
encuentren inscritos.

2. Ser tratados con respeto, dignidad y justicia por las autoridades Universitarias,
por el personal académico, por sus companferos y por el personal administrativo.

3. Usar las instalaciones del ITES René Descartes conforme a sus respectivas reglas
y disposiciones.

4. Participar en los diversos eventos que el ITES René Descartes realice.

5. Ejercer su libertad de expresidén con el debido respeto a la institucidon y a la
comunidad escolar.

6. Solicitar ante la autoridad competente del ITES René Descartes, las aclaraciones
de dudas o inconformidades escolares, sostener sus derechos con libertad,
respeto y dignidad, sea personalmente o a través de sus tutores.

7. Reunirse libremente en agrupaciones culturales, deportivas, sociales y de
asistencia mutua, las que podran ser reconocidas por las autoridades de
conformidad con este reglamento.

8. Recibir las constancias y los certificados de estudios, titulos, diplomas y/o
reconocimientos de cualquier indole a los que se hayan hecho acreedores.

9. Solicitar revisién de calificaciones conforme a las formas y tiempos que
establezca el ITES René Descartes.

10. Presentar quejas con respecto a situaciones y servicios relacionados con su
educacion en el ITES René Descartes.

Art. 872, Son obligaciones de los estudiantes de licenciatura y posgrado del ITES René
Descartes:

1. Cumplir con este reglamento y con las normas complementarias que rigen las
labores del ITES René Descartes, comprometiéndose a ello sin pretender ninguna
excepcion, mediante protesta escrita al inscribirse.

2. Conducirse con respeto, decoro vy justicia, para con las autoridades, el personal
académico, con sus comparfieros y con el personal administrativo.

3. Cubrir puntualmente los requerimientos financieros y administrativos durante su
ingreso, permanencia y egreso de la institucion.

4. Comprometerse a acreditar prioritariamente, con el cumplimiento integro del
plan de estudios de su respectiva carrera.

5. Cumplir y colaborar con los servicios académicos complementarios vy
extracurriculares.

6. Cumplir como minimo, con un 80% de asistencias en la totalidad de materias
asignadas durante su permanencia en el ITES René Descartes.

7. Usar las instalaciones y equipos de la Institucién adecuadamente y sin causar

dafnos a los mismos.
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8. Cumplir con el codigo de presentacion escolar para estudiantes del ITES René
Descartes para usar sus servicios e instalaciones complementarias.

9. Entregar sus tareas, trabajos e investigaciones en tiempo y forma.

10. Realizar las evaluaciones a solicitud del docente y en las fechas programadas por
el drea académica.

11. Responder la evaluacidn docente de forma correcta, objetiva y honesta.

CAPITULO lil. DE LA MOVILIDAD INTERNA Y POR EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

Art. 882. Para efectos del presente capitulo, se entendera por:

a) Movilidad intercampus: El cambio de un estudiante de un plantel o campus a
otro dentro de la misma institucidn, conservando su plan de estudios y nimero
de matricula.

b) Ingreso por equivalencia de estudios: La admisién de un estudiante procedente
de otra institucion de educacién superior, mediante la revalidacién de
asignaturas o créditos previamente cursados y aprobados.

Art. 892, La movilidad intercampus procedera Unicamente cuando existan condiciones
académicas y administrativas que lo permitan, asi como disponibilidad de espacios en el
plantel o campus de destino. El estudiante debera presentar solicitud por escrito ante la
Jefatura de Control Escolar, quien, previo dictamen de la Coordinacion Académica,
resolverd lo conducente.

Art. 902, Son requisitos para la movilidad intercampus:

1. Ser estudiante regular del ITES René Descartes.

2. No tener adeudos financieros ni administrativos con la institucion.

3. Haber aprobado todas las asignaturas del cuatrimestre inmediato
anterior.

4. Que el plan de estudio cursado esté vigente y se ofrezca en el plantel o
campus de destino.

5. Justificar las razones del cambio mediante escrito libre.

Art. 912, El estudiante que cambie de campus conservara su antigiiedad, promedio
general, becas vigentes (si las hubiere) y el historial académico completo. La Jefatura de
Control Escolar emitird una nueva credencial y actualizara el expediente.

Art. 922, El ingreso por equivalencia de estudios se regira por lo dispuesto en la Ley
General de Educacidon Superior, el Acuerdo Secretarial 17/11/17 y demas normatividad
aplicable en materia de revalidacion y equivalencia de estudios. El ITES René Descartes
solo reconocera estudios procedentes de instituciones con Reconocimiento de Validez
Oficial (RVOE) vigente.

Art. 932, Para solicitar ingreso por equivalencia, el aspirante debera cumplir con los
requisitos generales de admisién establecidos en el Capitulo | de este Titulo vy,
adicionalmente:
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1. Presentar solicitud de equivalencia ante la Jefatura de Control Escolar

2. Entregar certificado total o parcial de estudios debidamente legalizado,
con el desglose de calificaciones y créditos.

3. Aportar los programas de estudio de las asignaturas cursadas,
autorizados por la institucion de origen.

4. Cubrir los pagos correspondientes por concepto de estudio de
equivalencia.

Art. 949, La Jefatura de Coordinacién Académica, a través de los cuerpos académicos
correspondientes, determinard las asignaturas que pueden ser acreditadas por
equivalencia, conforme a los criterios de seriacion, contenidos tematicos y carga horaria.
El dictamen de equivalencia sera emitido por la Jefatura de Control Escolar y notificado
al aspirante en un plazo maximo de 15 dias habiles.

Art. 952, Una vez otorgado el dictamen favorable, el aspirante debera formalizar su
inscripcion conforme a los plazos y procedimientos establecidos en el presente
Reglamento. La documentacién original entregada para el estudio de equivalencia
quedard resguardada en el expediente escolar.

Art. 962, Tanto en la movilidad intercampus como en el ingreso por equivalencia, el
estudiante adquiere todos los derechos y obligaciones sefalados en este Reglamento.
Las situaciones no previstas en este capitulo serdn resueltas por el Consejo Universitario.

CAPITULO IV. DE LA MOVILIDAD ACADEMICA PARA TITULACION POR ESTUDIOS DE
POSGRADO

Art. 972, El ITES René Descartes podra establecer mecanismos de colaboracidn
académica con otras instituciones de educacion superior para permitir que egresados
de licenciatura de instituciones externas participen en programas de titulacién mediante
estudios de maestria, conforme a los convenios especificos que al efecto se celebren. La
participacién en estos programas estara sujeta al cumplimiento de los requisitos de
ingreso, documentacién y desempefio académico que determine la institucidn.

Art. 982, Los estudiantes egresados de la Universidad Pedagdgica Nacional (UPN)
Unidad 041 Campeche interesados en ejercer este tipo de movilidad, deberan presentar
la siguiente documentacion en el Departamento de Control Escolar:
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1. Solicitud de equivalencia debidamente requisitada y firmada por el

estudiante

Acta de nacimiento

Certificado de bachillerato

Certificado de licenciatura

Certificado de maestria, cuando corresponda

Carta poder simple firmada por el estudiante

Identificacion oficial vigente

8. Comprobante de pago de derechos correspondiente

La procedencia del trdmite se determinard mediante la revision documental por parte
de las dreas académicas y administrativas competentes.

Art. 992, Los estudiantes egresados de la Universidad Vizcaya de las Américas Campus
Campeche deberdn cumplir con el siguiente procedimiento:

1. Presentar ante la institucion de procedencia una ficha técnica con la
informacién del posgrado de su interés impartido por el ITES René
Descartes, la cual debera contener la siguiente informacion:

a. Nombre del plan de estudios de posgrado, afin a la licenciatura
cursada
b. Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios o
instrumento juridico que respalde el plan de estudios.

Numero total de créditos del plan de estudios.

Numero total de horas del plan de estudios.

Programas de estudios que integran el plan de estudios.

Documento institucional que establezca que la maestria

constituye una opcion de titulacién.

2. Derivado de la entrega de la informacién anterior, el interesado deberd
solicitar el Visto Bueno por escrito de parte de la instituciéon de
procedencia.

3. Una vez obtenido el Visto Bueno, el interesado deberd gestionar la
siguiente documentacion ante el ITES René Descartes:

a. Constancia de aceptacion como método de titulacion, emitida
durante el primer mes posterior a su inscripcion.

b. Constancia de avance académico, emitida una vez acreditado mas
del 50% de los créditos del programa de maestria.

Art. 100¢. Toda actividad de movilidad para titulacién por estudios de posgrado debera
contar con la autorizacién de la Coordinaciéon Académica y estard sujeta a la
disponibilidad de espacios, programas y recursos institucionales. Los estudios o
actividades realizadas mediante esta modalidad podran ser reconocidos
académicamente conforme a los procedimientos de equivalencia, revalidacién o
acreditacidn establecidos por la institucién y la normativa educativa vigente.

NouhswnN
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TiTULO CUARTO. DE LA ATENCION PSICOLOGICA UNIVERSITARIA

CAPITULO I. GENERALIDADES

Art. 1012, Los estudiantes, docentes y personal administrativo que integran Ia
comunidad escolar del ITES René Descartes podran recibir orientacidon psicolégica de
manera individual o colectiva a través del Departamento de Atencidn Psicolégica
Universitaria.

Art. 10292, La orientacion psicoldgica se otorga a la comunidad escolar con el propdsito
de identificar factores de riesgo en el funcionamiento de las labores escolares e
institucionales y prevenir situaciones que pongan en peligro a sus miembros mediante
acciones de canalizacidn, seguimiento e intervencion oportunas.

Art. 103¢2. El Departamento de Atencién Psicoldgica Universitaria estd facultado para
atender a estudiantes, docentes y personal de la institucidn en sesiones de orientacién
con duracion de cincuenta minutos, las cuales se agendaran y desarrollaran dentro del
horario laboral del departamento, procurando no interferir con clases o actividades
escolares de los estudiantes.

CAPITULO II. DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION PSICOLOGICA UNIVERSITARIA

Art. 1042, Son funciones del Departamento de Atencidén Psicolégica Universitaria:

1. Otorgar orientacidén psicolégica de manera individual y colectiva a estudiantes,
docentes y personal administrativo que conforman la comunidad escolar;
asegurando estricta confidencialidad sobre la informacién tratada en cada caso.

2. Identificar casos de riesgo entre la comunidad escolar.

3. Canalizar a las instituciones competentes aquellos casos que requieran atencidn
clinica especializada y darle seguimiento.

4. Informar a las autoridades competentes, padre, madre y/o tutor la canalizacién de
estudiantes que requieran atencion clinica especializada, de acuerdo con las
particularidades de cada caso.

5. Intervenir ante problematicas o dificultades que se presenten en la institucion que
requieran atencion psicoldgica.

6. Monitorear a estudiantes y docentes durante las sesiones de clases y actividades.

7. Gestionar la imparticién de conferencias, platicas, charlas, cursos o talleres en
beneficio de la comunidad escolar de acuerdo con los temas de necesidad
observadas o solicitadas.
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8. Desarrollar e impartir conferencias, platicas, charlas, cursos o talleres
psicoeducativos en beneficio de la comunidad estudiantil de acuerdo con los temas
de necesidad observados o solicitados.

9. Desarrollar e impartir actividades psicoeducativas a beneficio de la comunidad
escolar las cuales favorezcan sus habilidades profesionales, habilidades para la vida
y su optimo desarrollo socioemocional.

10. Atender y canalizar denuncias de violencia escolar conforme a las disposiciones
vigentes del presente reglamento.

Art. 1052, El Departamento de Atencidn Psicoldgica Universitaria debera registrar todas

las atenciones otorgadas como parte de sus funciones, especificando el nombre de la
persona, el motivo de la atencién y demas observaciones que considere pertinentes.

CAPITULO III. DE LA INTERVENCION

Art. 1062. Para recibir la atencidén psicoldgica, los estudiantes, docentes y personal
administrativo podran dirigirse por voluntad propia al Departamento de Atencién
Psicoldgica Universitaria para agendar y acordar fecha y hora de la cita; o bien, podran
acudir por invitacién de su jefe directo o coordinador, segun sea el caso.

Art. 107¢. Los estudiantes que sean reportados mediante informe de desempeiio
académico, acta de hechos u oficio por alguna actitud negativa, deberdn acudir al
Departamento de Atencién Psicoldgica para realizar el seguimiento correspondiente.

Art. 108¢. Cualquier miembro de la comunidad escolar que reciba atencién en el
Departamento de Atencidén Psicolégica Universitaria, debera rellenar el formato de
consentimiento informado con pleno conocimiento de las disposiciones que en este se
sefialan.

Art. 109¢2. Cualquier atenciéon otorgada por el departamento debera realizarse
respetando en la medida de lo posible los horarios y actividades escolares y laborales.

Art. 1109°. En caso de que algun estudiante requiera ausentarse de una sesidn de clase
para recibir atencidn en el departamento, el Jefe de Atencidn Psicoldgica podra expedir
el formato de pase de salida, el cual deberd ser recibido por el docente de la materia en
cuestion.

Art. 1119, Los pases de salida emitidos por el Departamento de Atencién Psicoldgica no
justifican la entrega de trabajos o actividades establecidos para la sesion en la que se
ausente el estudiante, por lo que este deberd entregar al docente los trabajos
correspondientes por los medios posibles.

TITULO QUINTO. DE LAS BECAS
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CAPITULO UNICO. DE LAS BECAS OTORGADAS POR EL ITES RENE DESCARTES

Art. 1122, Las becas comprenden la exencion de una parte proporcional del pago de
colegiaturas y se otorgan a estudiantes inscritos y reinscritos en el ITES René Descartes.

Art. 1139, En cada ciclo escolar, el ITES René Descartes otorgara un nimero de becas
equivalente al 5% (cinco por ciento) del total de estudiantes inscritos en cada plan de
estudios.

Art. 11492, Los tipos de beca que el ITES René Descartes otorga a estudiantes de nuevo

ingreso o reingreso son:

a) Beca institucional: Se otorga a estudiantes regulares y reinscritos,
seleccionados por el Comité de Becas, con base en el promedio obtenido del
cuatrimestre inmediato anterior, siendo un 5% a estudiantes con promedio de
9.0 a 10.0. Para tal efecto, se otorgard un maximo de cuatro becas por cada
grupo aperturado en cada cuatrimestre.

b) Beca SEP: Se otorga a estudiantes regulares y reinscritos, mediante solicitud
ante la Secretaria de Educacion Publica con apego a sus lineamientos vigentes
para cada periodo. Para su obtencion la o el estudiante debe obtener un
promedio general minimo de 9.0 (nueve) y para su conservaciéon en ciclos
posteriores, su promedio minimo debera ser de 9.0 (nueve). El porcentaje de
beca varia de acuerdo a los criterios de asignacion de la SEP.

c) Beca cultural: se otorga a estudiantes regulares y reinscritos que participen
activamente en actividades culturales en representacion del ITES René
Descartes, asi como en las actividades afines que les sean asignadas por el
Departamento de Planeacion y Vinculacion y que obtengan promedio minimo
de 8.5 (ocho punto cinco). El porcentaje de beca maximo a otorgar es del 40%
en colegiaturas durante el periodo en el que cumpla con su participacion en las
actividades mencionadas.

d) Beca por convenio: se otorga a estudiantes de nuevo ingreso o reinscritos con
promedio minimo de 8.0 (ocho) que sean trabajadores o hijos de trabajadores
de instituciones, dependencias o empresas con las que el ITES René Descartes
cuente con convenio de colaboracion vigente y que especifique entre sus
clausulas el otorgamiento de becas. El porcentaje de becas que se aplica serd
el que se menciona en el contenido del convenio, siempre que el solicitante
cumpla con los requerimientos que senala el presente reglamento y el
convenio correspondiente.

e) Beca de colaborador: se otorga a estudiantes de nuevo ingreso o reinscritos
gue se desempeifien como trabajadores del ITES René Descartes y que cuenten
con promedio minimo de 8.0 (ocho). Esta beca consiste en un 50% de
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descuento en colegiaturas durante el periodo en que el estudiante conserve su
condicidn de trabajador.

f) Beca familiar: se otorga a estudiantes de nuevo ingreso o reinscritos que
manifiesten y comprueben ser familiar directo de algun estudiante, trabajador
o docente activo en el ITES René Descartes y que cuente con promedio minimo
de 9.0 (nueve). Esta beca consiste en un 20% de descuento en colegiaturas
mientras las partes involucradas se mantengan activas en la institucion.

Art. 1152, Todo estudiante inscrito en el ITES René Descartes podra solicitar una beca ante el
Jefe de Control Escolar, bajo cumplimiento de las siguientes condiciones:

a) Ser estudiante regular inscrito en tiempo y forma.

b) No adeudar pagos de ningun tipo en el Departamento de Finanzas.

c) Haber aprobado todas las asignaturas del cuatrimestre inmediato anterior.

d) Comprobar su situacion econémica por medio de estudio socioecondmico aplicado
por el ITES René Descartes.

e) No tener antecedentes de conductas negativas durante su estancia en el ITES René
Descartes.

Art. 116°. Adicional a las condiciones mencionadas en el articulo anterior, la o el

estudiante que solicite la beca debera cumplir con los siguientes requisitos
documentales:

1. Solicitud de beca debidamente requisitada
2. Comprobante de ingresos familiares
3. Estudio socioecondmico
Art. 117°. Adicional a los requerimientos mencionados, los solicitantes deberan cumplir

con los siguientes requisitos particulares segun el tipo de beca que pretendan obtener:
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a) Beca familiar:

1.

2.
3.
4

Estar inscrito en el periodo académico correspondiente.

Mantener un promedio general minimo de 9.0 (nueve).

No contar con adeudos financieros con la institucion.

Presentar la documentacion que acredite el parentesco con el estudiante,
trabajador o docente activo en el ITES René Descartes.

Entregar en tiempo y forma la solicitud de beca y los documentos
requeridos.

b) Beca cultural:

1.

2.
3.
4

Estar inscrito en un programa académico vigente.

Mantener un promedio general minimo de 8.5 (ocho punto cinco).
Formar parte activa del grupo de baile representativo de la institucion.
Aprobar la audicidn, evaluacién o proceso de seleccién establecido por el
responsable del grupo cultural, el Departamento de Becas y el
Departamento de Admisiones y Difusidn Cultural.

Asistir de manera regular a ensayos, capacitaciones, presentaciones y
actividades programadas.

Entregar la documentacidn requerida dentro de los plazos establecidos
en la convocatoria correspondiente.

No contar con adeudos financieros o administrativos con la institucion.
Comprometerse a representar dignamente a la institucion en eventos
culturales, académicos y de promocidn institucional.

c) Beca SEP/Institucional:

1.
2.

oukw

Estar inscrito en un programa académico vigente y ser estudiante regular.
Haber concluido el periodo académico inmediato anterior con un
promedio minimo de 9.0 (nueve).

No haber reprobado asignaturas durante el periodo inmediato anterior.
No contar con adeudos financieros o administrativos con la institucion.
Presentar en tiempo y forma la Solicitud de Beca.

Entregar el formato de la Carta de Exposicion de Motivos en la que
explique las razones por las cuales solicita el apoyo econémico.
Requisitar completamente el Estudio Socioecondmico institucional y
anexar la documentacion comprobatoria solicitada.

Proporcionar informacién veridica y comprobable durante todo el
proceso de evaluacion.

d) Beca por convenio:

1.

Ser estudiante de nuevo ingreso o reinscrito.
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2. Acreditar su pertenencia o vinculo con una institucién, empresa,
dependencia u organizacidon con la que se mantenga un convenio de
colaboracidn vigente.

3. Contar con un promedio minimo general de 8.0 (ocho).

4. Presentar la documentacion que acredite el cumplimiento de los
requisitos establecidos en el convenio correspondiente.

5. No contar con adeudos financieros o administrativos con la institucion.

6. Realizar el trdmite de solicitud dentro de los plazos establecidos por la
institucion.

e) Beca de colaborador:
1. Ser estudiante de nuevo ingreso o reinscrito.
Desempefiarse como trabajador activo del ITES René Descartes.
Contar con un promedio minimo general de 8.0 (ocho).
No contar con adeudos financieros o administrativos con la institucion.
Realizar el trdmite de solicitud dentro de los plazos establecidos por la
institucion.
Art. 11892, Para que la solicitud de beca sea considerada, el solicitante debera cumplir

ke wnN

puntualmente con las condiciones y los requisitos documentales generales y especificos
establecidos en el presente reglamento. Las solicitudes que no cumplan con esta
condicién no seran consideradas para valoracién del Comité.

Art. 1192, Los requisitos documentales para la solicitud de beca deberan ser entregados
en el Departamento de Control Escolar durante los periodos establecidos por el ITES
René Descartes en cada ciclo escolar.

Art. 1209, El ITES René Descartes, a través del Comité de Becas, comprobara que las
condiciones requeridas y la documentacidon entregada sean cumplidas por los
solicitantes.

Art. 1219, Los resultados determinados por el Comité de Becas seran publicados por el
Departamento de Control Escolar y enviados al Departamento de Finanzas para su
aplicacion administrativa.

Art. 1222, Cualquier estudiante del ITES René Descartes podra tener vigente un solo tipo
de beca, por lo tanto no sera acumulable con otro descuento.

Art. 1232, Una vez otorgada la beca, los estudiantes que no cumplan con el pago
puntual de las colegiaturas, deberan pagar los recargos correspondientes sobre el
porcentaje de beca.

Art. 12492, Las becas en el ITES René Descartes son de cardcter personal e intransferible
y solo aplican para estudiantes de licenciaturas.

Art. 1252, La o el estudiante beneficiado con una beca, podra perder su beca en los
siguientes casos:
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a) Cuando realicen un cambio de carrera.

b) Por conducta inadecuada.

c) Cuando disminuyan el promedio por debajo de lo establecido para la solicitud de
beca.

d) Porreprobar una o mas asignaturas.

e) Cuando se identifique informacién y/o documentacidn falsa proporcionada durante
el proceso de solicitud.

f) Cuando dejen de existir las condiciones por las cuales se le otorgd el tipo de beca
asignado.

g) En caso de Beca cultural, cuando el estudiante acumule faltas injustificadas a
ensayos, presentaciones o actividades programadas, o se niegue de manera
reiterada e injustificada a participar en eventos para los cuales haya sido convocado.

h) En caso de Beca por convenio, cuando el estudiante pierda el promedio minimo de
8.0 (ocho) requerido para conservar el beneficio, cuando asi lo establezca el
convenio aplicable.

i) Encaso de Beca familiar, cuando el familiar que sirvié como vinculo para la obtencidn
de la beca pierda su calidad de estudiante, trabajador o docente activo en la
institucion.

Art. 126°. La renovacién de las becas asignadas podrd ser consecutiva cuando se

cumpla con los siguientes requisitos:

a) Ser estudiante inscrito en el ITES René Descartes.

b) Aprobar todas las asignaturas cursadas.

c) En caso de nuevo ingreso, mantener un promedio minimo de 9.0 (nueve), y de igual
manera 9 (nueve) para estudiantes de reingreso.

d) Permanecer en el mismo nivel educativo y en el mismo plan de estudios en que se
solicité la beca.

e) Conservar las condiciones socioeconémicas que motivaron su asignacion.

f) Conservar las condiciones propias del tipo de beca asignada.

g) No tener reportes de indisciplina en el expediente.

h) En caso de Beca cultural, mantener la participacion activa en el grupo representativo
y cumplir con las asistencias a ensayos y presentaciones exigidas por el
Departamento de Admisiones y Difusion Cultural.

Art. 1279, La autoridad responsable de coordinar, revisar, administrar y vigilar el

cumplimiento de las disposiciones relacionadas con el otorgamiento de becas sera el

Departamento de Becas del Plantel, quien tendra a su cargo la recepcidn, revision,

analisis y seguimiento de los procesos correspondientes a cada tipo de beca.

Art. 12892, Para el caso especifico de la Beca cultural, la coordinacién del seguimiento de

actividades y cumplimiento de compromisos estard a cargo del Departamento de
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Admisiones y Difusidon Cultural, en conjunto con el grupo cultural correspondiente.
Dicho seguimiento se realizard mediante una Carta Compromiso de Actividades
Culturales, con copia al Departamento de Becas, asi como un Anexo de Control de
Actividades, en el cual se registrard la participacién, cumplimiento y desempefio del
estudiante dentro de las actividades culturales asignadas. EI Anexo de Control de
Actividades sera considerado como un instrumento de seguimiento para la
conservacién, renovacién o cancelacion de la Beca Cultural. El incumplimiento de los
compromisos establecidos podra ser motivo de suspensién o cancelacién del beneficio
otorgado, aun cuando el estudiante cumpla con el promedio académico minimo
requerido, de conformidad con lo dispuesto en el inciso g) del articulo 125 de este Titulo.

Art. 1299, Las disposiciones y lineamientos aplicables a cada periodo de solicitud de
becas se estableceran por medio de la convocatoria del ciclo correspondiente. La
convocatoria de becas serd emitida y difundida con una anticipacién minima de un mes
previo al inicio del siguiente cuatrimestre, a través de los medios oficiales del Plantel,
incluyendo: pdagina web institucional, redes sociales oficiales, correo institucional y
medios de difusidn internos dentro de las instalaciones.

Art. 1309. Las etapas del proceso de solicitud y asignacion de becas contempladas en la
convocatoria de becas, son las siguientes:

1. Primera y segunda semana: Difusién de la convocatoria, publicacién de
requisitos y recepcion de dudas, permitiendo a los estudiantes contar con
tiempo suficiente para reunir la documentacion solicitada.

2. Tercera semana: Recepcidon de documentos en formato fisico para su
revision y analisis correspondiente. No se aceptaran solicitudes ni
documentacion entregada fuera del periodo establecido.

3. Cuarta semana: Realizacion de estudios socioecondmicos, analisis de
expedientes y emision de dictdmenes correspondientes.

Art. 1312, Los estudiantes deberdn realizar los tramites de solicitud conforme al
procedimiento establecido por el Departamento de Becas, utilizando los formatos
oficiales para cada tipo de beca:

a) Beca cultural:

1. Formato de aspirante.

2. Carta de motivos.

3. En caso de ser aceptado: Carta de aceptacién, Documento de
otorgamiento de beca (donde se especificard el porcentaje asignado,
promedio minimo requerido y demds criterios académicos
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institucionales) y Carta compromiso de actividades culturales e
institucionales, a cargo del Departamento de Admisiones y Difusion
Cultural.
b) Beca socioecondmica e institucional:
1. Formato de solicitud.
2. Carta de motivos.
3. Estudio socioecondmico en formato fisico.

c) Beca por convenio:

1. Documento individual para beca de convenio, detallando: El Convenio
vigente entre las partes, porcentaje de descuento o beneficio académico
autorizado, vigencia del apoyo otorgado, requisitos académicos y
administrativos para conservar la beca, obligaciones del estudiante como
beneficiario, causas de suspensién y cancelacién o pérdida del beneficio.
Este documento se debe presentar con la firma de aceptacién del
estudiante.

Art. 1322, Los estudios socioecondmicos seran realizados mediante el formato
institucional establecido y deberdn ser entregados en fisico por todos los solicitantes
gue requieran este tipo de apoyo. Para efectos de verificar la informacién proporcionada
se podran solicitar las siguientes evidencias:

a) Los estudiantes provenientes de comunidades rurales u otros municipios
deberdn adjuntar evidencias digitales, tales como fotografias u otros
documentos que permitan validar las condiciones reportadas.

b) En caso de estudiantes residentes en la capital del Estado, el Plantel podra
realizar visitas domiciliarias cuando se considere necesario para verificar la
informacién proporcionada.

Art. 1332, La seleccidn y asignacién de becas se realizara conforme a los criterios
establecidos por la Secretaria de Educacién Publica, considerando el otorgamiento del
beneficio al 5% de la matricula total de cada plan de estudios, conforme al articulo 113
del presente Titulo. Los aspirantes que no resulten beneficiados podran presentar una
inconformidad por escrito ante el Departamento de Becas dentro de un plazo maximo
de tres dias habiles posteriores a la publicacion de resultados. La resolucién emitida
por el Departamento de Becas sera definitiva e inapelable. La presentacién de una
inconformidad no garantiza la modificacidn del resultado ni el otorgamiento del
beneficio, Unicamente permitira la revisién del proceso y documentacién presentada.
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Art. 1342, La conservacién de la beca estara sujeta al cumplimiento de los requisitos
establecidos para cada modalidad, incluyendo promedio académico, comportamiento
institucional, cumplimiento administrativo y, en su caso, participacién en actividades
asignadas. En ningln caso la renovacién de la beca serd automatica, por tanto, el
estudiante deberad realizar nuevamente el proceso de solicitud en cada periodo
establecido por la convocatoria correspondiente, conforme a los requisitos del articulo
126 de este Titulo.

TITULO SEXTO. DE LAS SESIONES DE CLASE, EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

CAPITULO 1. DE LAS SESIONES DE CLASE

Art. 13592, Las sesiones de clase comprenden el periodo de tiempo en el cual el docente
aplica distintas estrategias didacticas para la ensefianza a estudiantes, tomando como
base los contenidos de los programas de estudio autorizados por las autoridades
educativas competentes, asi como la modalidad educativa de cada plan de estudios.

Art. 1369. Durante las sesiones de clase, el docente asignado deberd registrar y
controlar la asistencia y permanencia en clases, asi como el cumplimiento de actividades
programadas para la materia e indicaciones del presente reglamento.

Art. 1379, Para tener derecho a presentar examen parcial, la o el estudiante deberan
registrar como minimo el 80% de asistencia.
Art. 13892, La tolerancia de asistencia a clases solo sera valida para la primera sesién de

clases de la jornada escolar, Unicamente si el docente asignado lo autoriza. En dado caso,
esta tolerancia no podra ser mayor a 10 minutos posteriores al horario de inicio de la

sesion.
Art. 1392, En caso de que el docente asignado permita los retardos en clase, cada tres
retardos seran equivalentes a una inasistencia.
Art. 1409, Se consideraran inasistencias en clase, cualquiera de las siguientes
situaciones:
a) Cuando la o el estudiante ingresen posterior al inicio de la sesidn y del pase de lista
del docente.
b) Cuando por causas de diversa indole, la o el estudiante no se presenten a una sesion
de clases.
c¢) Cuando la o el estudiante se retiren de la clase sin previo aviso o por causas
injustificadas.
Art. 141°, En los casos de faltas grupales, se registrara la inasistencia correspondiente y

esta se contara doble para efectos de computo de asistencia. Ademas, el docente debera
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dar el tema de la sesidn por visto y las actividades programadas se registraran como no
entregadas.

Art. 1422, Durante las sesiones de clases, queda prohibido el uso de cualquier
dispositivo electrénico; no obstante, queda a consideracion y responsabilidad del
docente, permitir el uso regulado y orientado a favorecer las actividades programadas
en clase.

Art. 1432, Queda estrictamente prohibido el ingreso a clases con alimentos, bebidas
embotelladas y demas consumibles que propicien el desorden, mal olor y generacion de
basura o desperdicios; Unicamente se podran ingresar botellas reutilizables o
desechables que contengan agua para consumo personal.

Art. 1442, Todos los estudiantes deberan asistir a clases respetando el cédigo de
presentacién escolar establecido en el presente reglamento.

Art. 1452, Se podra hacer uso del centro de cdmputo, en cualquiera de las siguientes
situaciones:

a) Cuando se programen materias permanentes en el centro de cémputo, cuando el
programa de estudios asi lo indique o requiera.

b) Cuando el docente solicite desarrollar una sesidn de clases en el centro de cdmputo,
cuando el tema correspondiente lo justifique.

c) Cuando los estudiantes tengan espacios de la jornada escolar sin clases asignadas.

Art. 146°. Para las sesiones de clase o actividades que se realicen en los laboratorios e
instalaciones especiales del plantel, los estudiantes deberan cumplir adicionalmente con
los reglamentos especificos de cada area, en los cuales se contemplan indicaciones para
el ingreso, permanencia, prohibiciones y sanciones que serdn aplicables
simultdneamente a lo establecido en el presente reglamento.

CAPITULO II. DE LA JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS

Art. 1479, Los estudiantes del ITES René Descartes podran solicitar la justificacidon de
inasistencias en caso de no poder asistir a clases por motivos laborales y de salud.

Art. 14892, Cada estudiante del ITES René Descartes tendra derecho a tres justificaciones
de inasistencia por cuatrimestre.

Art. 1499, Para solicitar la justificacién de inasistencias, el estudiante debera realizar la
solicitud correspondiente al Coordinador Académico dentro de las 48 horas posteriores
a la falta.

Art. 1509, La solicitud se debera realizar por medio del correo electrdnico institucional,

debiendo adjuntar el documento probatorio de la situacién que origind la inasistencia,
pudiendo ser:
a) Por causas laborales: formatos u oficios de comision, oficio debidamente
membretado, firmado y sellado por el empleador o empresa donde se
especifique la causa de la falta.
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b) Por motivos de salud: certificado o resumen médico donde se especifique la
necesidad que ocasiond la inasistencia. Para la justificacion de inasistencias no
serdn validas las recetas médicas.

Art. 1519, Las inasistencias por motivos personales solo se podran justificar en casos
excepcionales que se puedan comprobar con algun tipo de documentacién de soporte.
En dado caso, el estudiante debera realizar las gestiones correspondientes de manera
presencial ante el Coordinador Académico, quien valorara su situacion y determinara si
la eventualidad puede ser justificada.

Art. 1522, Una vez justificada la inasistencia, el Coordinador Académico notificara a
cada docente el nombre del estudiante y las fechas justificadas.
Art. 1532, Los docentes a cargo de las materias en que se justifiquen las inasistencias,

deberdn recibir los trabajos y actividades que se hayan establecido para tales fechas,
pudiendo aplicar una penalizacion como maximo del 20% del valor de la calificacién de
cada actividad.
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CAPITULO IlIl. DE LAS EVALUACIONES

Art. 1542, Se considera evaluacion a la medicion de aprendizajes de los estudiantes, en
la cual, el docente emite un juicio de valor sobre el grado de aprovechamiento
académico reflejado y senalado en los programas de estudio vigentes de la institucidn.

Art. 1552, Los programas de estudio impartidos en el ITES René Descartes, tendran los
siguientes tipos de evaluacién:

i.  Parcial: se aplican en los periodos parciales del cuatrimestre, en cada asignatura

seran dos.
ii.  Final: se aplica en la parte final de la asignatura, posterior a las evaluaciones
parciales.
iii.  Extraordinaria: se aplica en asignaturas que no fueron aprobadas mediante curso
regular.
Art. 1562. Para tener derecho a presentar examen, sera indispensable que los

estudiantes estén al corriente en sus pagos de inscripcion, reinscripcion y colegiaturas;
asi mismo, deberan registrar como minimo el 80% de asistencias en cada asignatura.

Art. 1572, Para la presentacion de evaluaciones parciales, es obligatorio que los
estudiantes se presenten con el uniforme escolar establecido en el presente reglamento,
de lo contrario, se le penalizara con una reduccién del 5% de la calificacion obtenida en
el parcial.

Art. 1582, En caso de que un estudiante no se encuentre al corriente en sus pagos en
algln periodo de evaluacién, no podra presentar la evaluacidn correspondiente y sera
registrado como No Presenté por Pagos (NPP).

Art. 1599, La calificacion final se determinara de conformidad con lo siguiente:

a) En curso regular: primero se debera determinar el promedio aritmético de las
dos calificaciones parciales, posteriormente se debera obtener el promedio
entre la calificacion final y el promedio de los parciales.

b) En materias aprobadas mediante extraordinario: sera la calificacion obtenida
en la evaluacién extraordinaria.

Art. 1609°. Para la evaluacién especifica de cada asignatura, el profesor tomara como
base los lineamientos sefialados en los programas de estudios avalados por las
autoridades educativas competentes.

Art. 161°. En la primera sesion de clases de cada asignatura, el docente debera dar a
conocer a sus estudiantes los criterios de evaluaciéon con los cuales se medird su
aprovechamiento, incluyendo los criterios de evaluacidon unificados por la institucién, asi
como el procedimiento que seguira para integrar las calificaciones parciales y finales.
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Art. 162°. Para la acreditacion de asignaturas, los estudiantes de licenciatura tendran

las siguientes oportunidades, en orden de aplicacién:
1. De forma ordinaria en primera oportunidad
2. Primer examen extraordinario
3. Segundo examen extraordinario
4. Recursamiento

Art. 163¢. Para la acreditacidon de asignaturas, los estudiantes de posgrado tendrdn las
siguientes oportunidades, en orden de aplicacién:

1. De forma ordinaria en primera oportunidad
2. Recursamiento

Art. 16492, Para tener derecho a presentar exdmenes extraordinarios, los estudiantes
deberdn estar al corriente en el pago de sus colegiaturas y haber asistido por lo menos
al 80% de sus clases.

Art. 1652. En caso de que la o el estudiante no cumpla con las condiciones para
presentar un examen extraordinario, debera solicitar el recursamiento de la materia y
cubrir los costos vigentes para tal efecto.

Art. 166°. Si la o el estudiante no aprueban la asignatura en recursamiento, no tendra
derecho de solicitar formas alternativas de acreditacién, por lo que causard baja
definitiva.

Art. 167°. Los examenes parciales y finales deberan cumplir con lo siguiente:

a) Ser ponderado con los valores establecidos en los programas de estudios
vigentes y avalados por las autoridades educativas competentes.

b) Ser aplicados en las fechas y horarios programados por la Coordinacion
Académica.

c) Ser aplicados dentro del inmueble de la institucién.

d) Ser presentados por estudiantes debidamente uniformados y que no tengan
retrasos en el pago de colegiaturas.

e) Ser aplicados en los periodos sefialados en el calendario escolar de cada
cuatrimestre.

f) En caso de estudiantes con multiples materias reprobadas, solo se podran
presentar hasta el 50% de asignaturas reprobadas en cada cuatrimestre.

Art. 168¢°. Si la o el estudiante no presenta algin examen parcial o final en las fechas y
horarios programados por la Coordinacién Académica, debera solicitar por escrito su
solicitud de presentacion extempordnea a la Coordinacién Académica, adjuntando
evidencia de la causa.

Art. 1699, La resolucion a las solicitudes de presentacién extempordnea de examenes
corresponde a la Coordinacién Académica, pudiendo ser favorable o no favorable, de
acuerdo con la justificacion de la causa.

Art. 1709. En caso de que el estudiante reciba autorizacidn para presentacion
extempordanea, solo podra obtener un 80% de la calificacidon original del examen.
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CAPITULO IV. DE LAS CALIFICACIONES

Art. 1719, Los resultados obtenidos de los exdamenes parciales y finales, seran
plasmados en actas de examen, debidamente firmadas por los docentes titulares de las
asignaturas aperturadas en el ciclo escolar.

Art. 1722, La calificacion final del cuatrimestre se expresa mediante nimeros que van
del 5 al 10, considerando lo siguiente:

a) La calificacion minima aprobatoria en curso normal para licenciaturas es de 6 (seis)
y para posgrado es 8 (ocho).

b) La calificacidn reprobatoria para licenciatura es igual o menor a 5.99 y para posgrado
es de 7.99.

Art. 1732, Las calificaciones deberan ser remitidas por el docente al Departamento de
Control Escolar dentro de los tres dias habiles posteriores a la aplicacion de la
evaluacion; el plazo solo podrd ampliarse en casos excepcionales o con acuerdo previo
y por escrito del Coordinador Académico.

Art. 1742, Los estudiantes podran solicitar revision de calificaciones a través de solicitud
escrita dirigida al Rector y remitida por el estudiante o tutor, la cual deberd ser
presentada dentro de los primeros cinco dias habiles posteriores a la fecha en que se
den a conocer las calificaciones.

Art. 1752, El Rector serd la Unica persona facultada para autorizar o denegar la solicitud
de revision de calificaciones.
Art. 176°. En caso de autorizacion, el Coordinador Académico acordard la revision

correspondiente de pruebas escritas y todos los elementos que intervengan en la
evaluacion en cuestidon; en caso contrario, se notificara oportunamente al solicitante.

Art. 177°. El resultado de la revisidén de calificaciones se dara a conocer al solicitante y
en caso de haber alguna correccidn, se asentara en el acta correspondiente.

TiTULO SEPTIMO. DE LOS DOCENTES

CAPITULO I. GENERALIDADES

Art. 17892, Las disposiciones que regiran las actividades del personal docente del ITES
René Descartes serdan plasmadas en el presente reglamento y en el Reglamento Docente
vigente, los cuales se revisaran y actualizaran peridodicamente para asegurar su utilidad
y apego a las condiciones actuales.

Art. 1799, El personal docente estd obligado a consultar permanentemente los
lineamientos y disposiciones vigentes en cada ciclo escolar.
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CAPITULO II. DE LOS CRITERIOS DE SELECCION

Art. 180¢. Los profesionistas que se postulen para formar parte de la plantilla docente
del ITES René Descartes, deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Contar como minimo con titulo y cédula del nivel educativo en que pretenda
desempeiiarse. En caso de haber estudiado en el extranjero, su documentacion
deberd estar registrada ante la Secretaria de Educacion Publica.

2. Acreditar experiencia profesional y/o docente, de acuerdo con lo establecido por el
ITES René Descartes.

3. Cumplir con el perfil académico establecido por el ITES René Descartes, acorde a los
requerimientos de la asignatura o asignaturas a impartir.

4. Acreditar las entrevistas y evaluaciones propias del proceso de seleccion e ingreso.

Art. 181¢, Para poder realizar el proceso de seleccidn, serd indispensable que el

aspirante cumpla con los requisitos establecidos en el presente reglamento; en su
defecto, de no cumplir con alguno de estos requisitos, se descartara su posibilidad de
continuar con el proceso.

CAPITULO lIl. DE LAS LABORES DOCENTES

Art. 182°. Al inicio de cada cuatrimestre, cada docente deberd entregar a la
Coordinacidon Académica su planeacion cuatrimestral por cada materia asignada, con
estricto apego al calendario escolar correspondiente.

Art. 1839, Los docentes que resulten contratados recibirdn de manera gratuita la
primera expedicidn y reposicién de su tarjeta de checado. En caso de su extravio, debera
cubrir el costo de reposicion en el Departamento de Finanzas por cada vez que la
situacion se repita.

Art. 18492, Es responsabilidad del docente cumplir con el horario de clases asignado y
establecido dentro de su contrato.

Art. 1852, Cada docente debera registrar su hora de entrada y salida por cada clase,
utilizando la tarjeta de checado proporcionada, de lo contrario serd considerado como
inasistencia.

Art. 186°. En caso de emergencias e imprevistos que no permitan su asistencia puntual,
la o el docente debera notificarlo inmediatamente a la Coordinacidn Académica para
valorar su justificacién.

Art. 187¢. La acumulacion de tres retrasos en el checado de asistencia sera equivalente
a una inasistencia.
Art. 1882, Las inasistencias en cualquier actividad considerada en su carga horaria seran

descontadas de los honorarios del periodo correspondiente.

37



ITES RENE DESCARTES
Reglamento Escolar

Art. 1899, Cada docente deberd asistir a sus clases con la preparacion correspondiente
a las actividades programadas en cada sesién, de acuerdo con la planeacién de materia
entregada al inicio del cuatrimestre.

Art. 190¢. Los docentes del ITES René Descartes deberan cuidar y mantener su
presentacidén e imagen durante sus actividades escolares, considerando su vestimenta,
calzado y aseo personal, los cuales deberan ser discretos y elegantes.

CAPITULO IV. DE LOS DERECHOS DE DOCENTES

Art. 191¢, Son derechos de los docentes del ITES René Descartes:

a) Recibir un trato igualitario, sin distincion basada en el origen étnico o nacional,
género, edad, discapacidad, condicién social o econémica, condiciones de salud,
embarazo, lengua, religidn, opiniones, preferencias sexuales o estado civil.

b) Recibir el monto de la retribucion econdmica acordada con la Institucion,
correspondiente al niumero de horas de clase impartidas, en los plazos establecidos
para tal efecto.

c) Ser escuchado y atendido por las autoridades y miembros de la Institucidn con la
prontitud que el caso requiera, sea por asuntos académicos o administrativos, y
recibir un trato respetuoso, amable y cortés.

d) Recibir el Reglamento de Personal Docente y el Reglamento General de Estudiantes
del nivel o niveles en los que impartird catedra o en su caso, la ubicacidn electrénica
donde puede consultarlos.

e) Ser evaluado de forma sistematica mediante métodos objetivos y recibir
retroalimentacion que le permita mejorar la practica docente dentro de la
Institucidén.

f) Recibir informacidn pertinente en relacién con las evaluaciones que se aplican a su
labor docente.

g) Ser notificado de las resoluciones que afecten su situacion laboral.

h) Hacer uso de las instalaciones del plantel para fines educativos, cumpliendo con las
disposiciones y procedimientos establecidos por la institucién.

CAPITULO V. DE LAS OBLIGACIONES DE DOCENTES

Art. 1922, Son obligaciones de los docentes del ITES René Descartes:

a) Impartir la totalidad de sesiones de clases contempladas en su planeacién
cuatrimestral en los dias y horarios asignados por cada materia.

b) Abordar durante el cuatrimestre la totalidad del contenido tematico de las materias
asignadas.

c) Asistir y participar en las reuniones programadas por la institucion.

d) Registrar el control de asistencia de los grupos asignados y presentarlos cuando le
sean requeridos por el Departamento de Control Escolar.
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e) Evaluar el aprendizaje académico de sus grupos conforme a los horarios y fechas
establecidas por la Coordinacién Académica.

f) Otorgar un trato digno y respetuoso a sus estudiantes, evitando familiaridad o
afinidad excesiva.

g) Conducirse de manera respetuosa con el resto de la comunidad escolar.

h) Colaborar con la institucion en la aplicacion de procesos e instrumentos de
evaluacion del desempeiio docente.

i) Colaborar con la institucién en las estrategias y medidas para el fomento del uso del
uniforme de estudiantes.

j)  Cumplir con los reglamentos institucionales vigentes y con las disposiciones que
sefialen la normatividad institucional y la autoridad educativa.

k) En caso de requerir comunicarse con sus estudiantes, debera realizarlo por los
medios oficiales (correo electrénico institucional o plataforma educativa) y dentro
del horario laboral.

[) Respetar la duracion de las sesiones de clases.

m) Atender con diligencia las dudas de sus estudiantes dentro de los horarios y fechas
considerados habiles para sus labores.

n) Cumplir con la entrega de la planeacion docente, los controles de asistencia y los
resultados de evaluaciones parciales y finales, en tiempo y forma.

o) Mantenerse informado acerca de las disposiciones aplicables a docentes en el
Reglamento Escolar, Reglamento Docente y demds instrumentos elaborados por el
ITES René Descartes.

TITULO OCTAVO. DE LA DISCIPLINA, SANCIONES Y BAJAS

CAPITULO I. DE LA DISCIPLINA Y PROHIBICIONES

Art. 1932, El personal docente y estudiantes del ITES René Descartes deberan
presentar dentro y fuera del plantel el correcto comportamiento en sus actitudes, orden
y armonia durante las actividades escolares realizadas.

Art. 1942, Los estudiantes y docentes del ITES René Descartes serdn responsables
por el incumplimiento de las obligaciones sefialadas para ellos en el presente
reglamento y por actos contra la disciplina y el orden.

Art. 1952, Las prohibiciones para estudiantes y docentes del ITES René Descartes
durante su participacién en labores y actividades escolares son:
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Incurrir, participar o encubrir en acciones fraudulentas y deshonestas.

Realizar actos de propaganda o proselitismo a favor o en contra de cualquier
persona, doctrina, agrupacion politica, religiosa o de cualquier otra instituciéon; entre
la comunidad escolar.

Hacer uso no autorizado o excesivo de dispositivos electrénicos como smartwatch,
smartphone, Tablet, audifonos o auriculares de cualquier tipo, lectores electrénicos,
entre otros; durante el desarrollo de las sesiones de clases.

Dafar, deteriorar y hacer mal uso de las instalaciones del plantel, mobiliario,
equipos, libros, areas verdes y demas bienes muebles e inmuebles propiedad de la
institucion.

Ingresar al plantel, portar, consumir, comercializar, distribuir, trasladar, resguardar
cualquier tipo de sustancia prohibida como drogas, bebidas alcohdlicas, cigarros,
enervantes, entre otras.

Ingresar al plantel y cualquiera de sus instalaciones bajo la influencia de cualquier
sustancia prohibida como drogas, bebidas alcohdlicas, cigarros, enervantes, entre
otras.

Ingresar al plantel, portar, utilizar, comercializar, distribuir, trasladar, resguardar
cualquier tipo de arma real o imitacién, asi como gas pimienta e instrumentos o
materiales que puedan dafiar a cualquier miembro de la comunidad escolar.
Realizar y recibir manifestaciones excesivas de afecto que atenten contra la
prudencia y el respeto a la comunidad escolar.

Utilizar publicamente, sin autorizacidn explicita y escrita, el nombre, siglas, escudo,
lemay logotipo oficiales del ITES René Descartes en acciones personales o colectivas.
Realizar publicaciones o comentarios ofensivos y/o denigrantes en redes sociales
refiriéndose o mencionando al ITES René Descartes.

Presentarse y ostentar como representantes del ITES René Descartes, verbalmente
0 por escrito, sin previa designacién por parte de alguna autoridad institucional.
Promover eventos de cualquier indole sin autorizacion de alguna autoridad
institucional.

Comercializar cualquier tipo de productos o servicios en cualquier parte del plantel.
Solicitar apoyos econdmicos en nombre de la institucion, sin autorizacion expresa de
las autoridades institucionales.

Atentar contra la integridad fisica de estudiantes, docentes, personal del ITES René
Descartes y demds miembros de la comunidad escolar.

Incurrir o participar en faltas de respeto a cualquier miembro de la comunidad
escolar.

Alterar el orden durante actividades académicas, administrativas y escolares.
Suplantar la identidad de algiin miembro de la comunidad escolar en el desempeno
de sus actividades.

Ingresar sin autorizacidn explicita a las cuentas de correo institucional de cualquier
otro estudiante, docente o personal administrativo.
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t) Sustraer, divulgar y/o compartir informacién no autorizada en formato fisico o
digital, correspondiente al ITES René Descartes y sus labores académicas,
administrativas y financieras.

u) Falsificar y entregar documentacion apdcrifa en sus tramites escolares.

v) Alterar o falsificar documentos escolares de cualquier indole.

w) Agredir y/o discriminar de manera fisica, verbal o psicolégica a cualquier miembro
de la comunidad escolar por razones fisicas, religiosas, politicas, étnicas, ideoldgicas,
personales, entre otras.

x) Las conductas de bullying, acoso escolar, ciberacoso, hostigamiento sexual, violencia
escolar por prejuicio y violencia entre pares se regiran exclusivamente por lo
dispuesto en el Titulo Noveno de este Reglamento.

y) Realizar, participar y encubrir actos de plagio académico.

z) Realizar y colaborar en cualquier otro acto contrario a las buenas costumbres, la
moral y el respeto hacia los demas miembros de la comunidad escolar.

CAPITULO II. DE LAS SANCIONES

Art. 1962. Las sanciones que podran imponerse cuando se incurra en alguna de las
prohibiciones establecidas en el presente reglamento son:
i.  Amonestacion escrita
ii.  Reposicidn o reparacion de dafios
iii.  Retiro de beca
iv.  Suspensién
v.  Anulacién de evaluaciones

vi.  Suspensién de derechos escolares
vii.  Baja temporal
viii.  Baja definitiva

ix.  Notificacion a las autoridades competentes
Art. 1972, Dependiendo del caso, el nimero de incidencias o reincidencias y demas
particularidades, la o el estudiante podran ser acreedores a mas de una de las sanciones
establecidas en el articulo anterior.

Art. 1982, El desconocimiento de las disposiciones disciplinares del presente
reglamento no exime a los culpables de las sanciones correspondientes a las faltas
incurridas.

Art. 1992, Las indisciplinas y casos de faltas no consideradas en el presente

reglamento se trataran por el Consejo Universitario en sesiéon extraordinaria y se
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asentaran en actas de hechos para su posterior integracion al reglamento escolar. La
sancion establecida por el Consejo sera inapelable.

CAPITULO lIl. DE LAS SUSPENSIONES Y BAJAS

Art. 2002. La suspension consiste en inhabilitar al estudiante en el ambito escolar
por un periodo determinado de tiempo, sin que tenga derecho de cumplir con
asignaciones académicas o en su defecto, resarcir las consecuencias que de este hecho
deriven.

Art. 2012, Las suspensiones son sanciones que se aplican en casos de conductas
inadecuadas, no graves y que no son consideradas como causas de baja. El periodo de
suspension serd determinado particularmente en cada caso por el Comité de Bajas y su
fallo serd inapelable.

Art. 2022, En caso de que el estudiante se haga acreedor a una suspension, sera
notificado por escrito de esta resolucion y se le adjudicard una amonestacién escrita
directa a su expediente escolar.

Art. 2032, Un estudiante solo podra ser suspendido en dos ocasiones sin importar
la causa, en caso de una tercera incidencia, serd dado de baja definitiva sin derecho a
réplica.

Art. 2042, Las causas de baja temporal o definitiva para estudiantes del ITES René
Descartes son:

a) Voluntad propia y explicita

b) Insuficiencia académica

c) Conducta inadecuada

d) Incumplimiento de las obligaciones financieras y administrativas
e) Impedimentos especiales

Art. 2052. La baja por voluntad propia y explicita es solicitada por la o el estudiante
libremente y por motivos personales, mediante oficio presentado en el Departamento
de Control Escolar.

Art. 2062. La baja por voluntad propia y explicita podra ser temporal en caso de que
el periodo serd igual o menor a cuatro afios; de lo contrario, serd considerada como
definitiva; de igual forma, se tomara como baja definitiva cuando la o el estudiante asi
lo exprese y realice los tramites vigentes para retirar su documentacién del
Departamento de Control Escolar.
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Art. 2072, La baja por insuficiencia académica es definitiva y se da cuando la o el
estudiante agota las oportunidades de extraordinario y recursamiento correspondientes
a su nivel de estudios.

Art. 208¢. La baja por conducta inadecuada se da cuando la o el estudiante realiza
acciones consideradas como prohibiciones en el presente reglamento, podra ser
temporal o definitiva dependiendo de la gravedad de la accién incurrida o del dictamen
del Consejo Universitario.

Art. 209¢9. La baja por incumplimiento de las obligaciones financieras vy
administrativas ocurrird en los siguientes casos:

a) Cuando se adeuden tres pagos consecutivos, incluyendo pagos por concepto de
reinscripcion y colegiaturas.

b) Cuando el estudiante deje de asistir a clases sin realizar el tramite de baja temporal
por voluntad propia y explicita; en cuyo caso debera cubrir las colegiaturas vencidas
dentro del ciclo de abandono.

¢) Cuando no se cumpla con la entrega de documentacidén completa para el expediente
escolar dentro de los periodos regulares y de prérroga establecidos por el ITES René
Descartes; en cuyo caso no tendrd derecho a que se emita constancia oficial de los
estudios acreditados durante su estancia.

d) Cuando la o el estudiante entregue documentacion apdcrifa para su expediente
escolar.

Art. 210¢. Dadas las causas de baja por incumplimiento de obligaciones financieras
y administrativas, el Comité de Bajas determinara si la baja sera temporal o definitiva,
dependiendo de la gravedad de la situacion.

Art. 211°, La baja por impedimentos especiales se da cuando por causas de diversa
indole y ajenas a la voluntad del estudiante, debe causar baja para evitar perjudicar su
desempeiio escolar.

Art. 2129, Los casos que se cataloguen como impedimentos especiales seran
determinados por el Comité de Bajas, en cuyo caso podra ser temporal o definitiva de
acuerdo con la complejidad de las situaciones abordadas, siendo su fallo inapelable.

Art. 2132, Las resoluciones de suspension y baja se notificaran por escrito al
estudiante, las cuales se anexaran al expediente escolar.

Art. 21492, Las resoluciones de suspensidon y baja tendran vigencia a partir del
momento de su notificacién por escrito, comenzando asi la suspensidn de los derechos
como estudiante.
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Art. 21592, Al concluir cualquier procedimiento de baja definitiva, se devolvera al
estudiante sancionado la documentacién original contenida en su expediente escolar,
cumpliendo con los tiempos y procedimientos establecidos por el Departamento de
Control Escolar.

Art. 216°. Los estudiantes que hayan causado baja temporal o definitiva, con
excepcién de los que hayan incurrido en faltas graves, y que deseen continuar con sus
estudios después de cuatro afios de su desvinculacion, deberan realizar la solicitud por
escrito dirigida al Consejo Universitario; quedando a disposicién del fallo que de este
deriven, siendo inapelable en cualquiera de los casos.

TITULO NOVENO. DE LA PREVENCION, ATENCION Y SANCION DEL BULLYING,
ACOSO ESCOLAR Y VIOLENCIA EN EL ENTORNO EDUCATIVO

CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES GENERALES, PROTOCOLO Y SANCIONES

Art. 217¢°. Para efectos del presente Titulo, se entenderd por:

a) Bullying escolar: Toda conducta agresiva, intencionada, repetitiva o que
genere temor fundado de repeticidn, ejercida por uno o mas integrantes de la
comunidad escolar contra otro u otros, dentro o fuera de las instalaciones del
ITES René Descartes, en horario escolar o en actividades relacionadas con la
institucion, que se base en un desequilibrio de poder (real o percibido) y que
cause dano fisico, psicoldgico, emocional, social o material.

b) Acoso escolar: Conducta sistemdtica y prolongada de hostigamiento,
intimidacidn, exclusidon, manipulacién o discriminacion, dirigida a someter o
anular la dignidad de un miembro de la comunidad escolar, pudiendo
manifestarse mediante acciones directas (verbales, fisicas, psicoldgicas) o
indirectas (aislamiento, difusién de rumores, manipulacién social, ciberacoso).
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Ciberacoso o ciberbullying: Cualquier forma de bullying o acoso escolar
realizado a través de medios digitales, redes sociales, plataformas de
mensajeria, correo electrénico, foros, videojuegos en linea o cualquier otra
tecnologia de la informacidn y comunicacién, incluyendo la difusién no
consentida de imdagenes, videos, informacidn personal o apdcrifa, asi como la
suplantacion de identidad digital.
Hostigamiento sexual escolar: Conducta de naturaleza sexual, unilateral y no
consentida, ejercida por un integrante de la comunidad escolar contra otro,
gue cree un entorno intimidatorio, hostil o humillante, independientemente
de que exista o no una relacién de asimetria de poder formal.
Violencia escolar por prejuicio: Toda conducta de bullying o acoso motivada
por prejuicios relacionados con el origen étnico o nacional, color de piel,
cultura, lengua, género, identidad o expresidon de género, orientacion sexual,
religion, discapacidad, condicién socioecondmica, apariencia fisica, estado de
salud, embarazo, opiniones politicas, estado civil o cualquier otra caracteristica
o condicién personal o social.
Violencia entre pares: Conducta violenta ejercida entre estudiantes sin una
relacién asimétrica de poder formal, pero que puede implicar desequilibrios
circunstanciales de poder (fuerza fisica, popularidad, habilidades sociales).
Revictimizacion: Toda accidon u omisidn que, durante el proceso de atencion,
investigacién o sancidon de un caso de bullying o acoso, cause nuevo dafio
emocional, psicolégico o social a la victima, incluyendo la exposicion
innecesaria a los hechos, la duda sistematica sobre su relato, la minimizacion
del dafio sufrido, o cualquier forma de trato descalificador.}

Se consideraran conductas sancionables las siguientes realizadas por

estudiantes:

1. Agredir fisicamente mediante golpes, empujones, patadas, jalones de
cabello, pellizcos, mordeduras, quemaduras, encierros o cualquier forma
de violencia corporal.

2. Insultar, burlarse reiteradamente, poner apodos ofensivos, humillar,
ridiculizar o menospreciar a otro estudiante en publico o en privado.

3. Excluir deliberada, reiterada y maliciosamente a un companero de
actividades académicas, trabajos en equipo, grupos de pertenencia,
juegos, conversaciones o eventos sociales escolares.
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Difundir rumores falsos o calumnias, revelar informacién personal o
confidencial, o compartir imagenes, audios o videos sin consentimiento,
ya sea en el entorno escolar o mediante medios digitales.

Amenazar, intimidar, extorsionar, chantajear o exigir bienes, dinero,
tareas, favores o cualquier tipo de prestacién bajo amenaza de causar
dafio presente o futuro.

Realizar tocamientos no consentidos, insinuaciones sexuales explicitas o
de cualquier tipo, exhibicionismo, proposiciones sexuales no deseadas,
acoso en el entorno escolar o cualquier conducta de hostigamiento
sexual.

Dafar, ocultar, sustraer, modificar o destruir pertenencias, trabajos
escolares, dispositivos electrénicos o materiales de otro estudiante con
intencién de agredir, humillar o causar perijuicio.

Inducir, incitar, presionar o coaccionar a otros estudiantes a participar en
actos de bullying, acoso o violencia escolar, incluyendo el uso de
recompensas 0 amenazas.

Acechar o seguir deliberadamente a otro estudiante dentro o fuera de las
instalaciones escolares, causandole temor fundado o afectacion
emocional.

Crear o difundir contenidos falsos, memes ofensivos, perfiles falsos,
encuestas denigrantes o cualquier contenido digital con el propdsito de
dafar, excluir o ridiculizar a otro estudiante.

Suplantar total o parcialmente la identidad digital de otro estudiante sin
su autorizacion para realizar actos en su nombre o dafiar su reputacion.
Presionar a otro estudiante para que realice actos en su contra o en contra
de terceros mediante aislamiento, chantaje emocional o amenazas de
exclusion social.
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Se consideraran conductas sancionables las siguientes realizadas por

Realizar comentarios descalificadores, denigrantes, sarcasticos crueles o
burlas sistematicas hacia estudiantes o colegas dentro o fuera del aula,
en presencia de otros o en privado.

Utilizar la posicion de autoridad para ridiculizar, excluir, amenazar, calificar
con sesgo negativo injustificado o tratar de manera diferenciada y
perjudicial a un estudiante.

Ignorar deliberada y sistematicamente las preguntas, participaciones,
necesidades académicas o emocionales de un estudiante como forma de
castigo o exclusion.

Difundir informacidn falsa, negativa o estigmatizante sobre un estudiante
entre el personal docente, administrativo o entre los estudiantes.

No intervenir de manera inmediata y efectiva ante conductas de bullying,
acoso o violencia escolar presenciadas directamente o conocidas
mediante reporte, incurriendo en omisidn culposa o dolosa.

Ejercer violencia psicologica sistemdtica contra estudiantes mediante
amenazas de reprobacion injustificada, exposicién publica de errores con
intencién humillante, o asignacién de calificaciones como mecanismo de
represalia.

Realizar cualquier conducta de hostigamiento sexual contra estudiantes o
colegas, incluyendo comentarios, bromas, tocamientos no consentidos,
proposiciones o represalias por rechazo.

Establecer diferencias arbitrarias y perjudiciales en el trato hacia
estudiantes basadas en prejuicios, discriminacion o favoritismos
injustificados que afecten su rendimiento o bienestar.

Se consideraran conductas sancionables las siguientes realizadas por el

personal del ITES René Descartes:

1.

2.

Tratar con hostilidad manifiesta, indiferencia reiterada, desprecio o
negligencia sistematica hacia estudiantes o sus familias en sus quejas,
solicitudes o necesidades.

Difundir informacion confidencial o sensible sobre estudiantes, familias,
docentes o personal sin justificacion legal o académica.
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3. No actuar conforme a la normatividad institucional vigente ante
denuncias, reportes o indicios fundados de bullying, acoso o violencia
escolar.

4. Revictimizar a la persona afectada durante el proceso de atencién de
guejas mediante expresiones de duda injustificada, minimizacién del
dafio o exposicidn reiterada a los hechos.

5. Tomar represalias de cualquier tipo contra quien denuncie, reporte o
participe como testigo en un caso de bullying, acoso o violencia escolar,
ya sea directa o indirectamente.

6. Ocultar, destruir o alterar registros, reportes, actas o cualquier evidencia
relacionada con casos de violencia escolar.

Art. 221°, El ITES René Descartes implementard de manera obligatoria, al inicio de
cada ciclo escolar y con actualizaciones periddicas, las siguientes medidas preventivas:

a) Formativas: inclusiéon de contenidos obligatorios sobre convivencia escolar
pacifica en planes y programas de estudio, talleres anuales dirigidos a
estudiantes, campafas de sensibilizacion, entre otras afines.

b) De capacitacién: capacitacion a trabajadores y personal docente en deteccién
temprana de violencia escolar y aplicacién del protocolo de abordaje.

c) Estructurales y de comunicacién: adecuacién de espacios con material visual
informativo, publicaciones en pdagina web institucional, entre otras afines.

Art. 2229, Los canales oficiales para presentar denuncias o reportes por cualquiera
de las conductas mencionadas en el presente Titulo son:

a) Ante el Departamento de Atencién Psicoldgica Universitaria de manera
presencial y en horario escolar.

b) Correo electrénico institucional

c) Buzdn fisico ubicado en lugar accesible de la institucion.

Art. 2232, Cualquier miembro de la comunidad escolar (estudiante, docente,
personal administrativo, directivo, padre/madre/tutor) puede presentar una denuncia o
reporte. No serd requisito para la atencion de una denuncia que la victima esté al
corriente en sus obligaciones financieras o administrativas.
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La institucién no podra condicionar la proteccién o el seguimiento a la situacion financiera
del estudiante afectado.

Art. 2242, Se garantizard la confidencialidad de la identidad de la persona
denunciante y de la victima durante todo el procedimiento, salvo revelacién
indispensable para la investigacién o por mandato judicial.

Art. 2252, Todo integrante de la comunidad escolar que tenga conocimiento directo
o indirecto de una conducta tipificada en el presente Titulo tiene la obligacién de
reportarla dentro de las 24 horas siguientes a través de cualquiera de los canales
establecidos para tal efecto.

Art. 226°. Los docentes y el personal administrativo que, teniendo conocimiento de
una conducta de bullying, acoso o violencia escolar, omitan realizar el reporte dentro del
plazo establecido, incurriran en falta grave y serdn sancionados conforme a la
normatividad institucional vigente. La omisién reiterada o dolosa que resulte en un
agravamiento del dafio a la victima podrd ser causal de rescisidn del contrato laboral.

Art. 2279, En caso de que un docente, personal administrativo o directivo presencie
una conducta de bullying, acoso o violencia escolar en curso, debera:

1. Interrumpir la conducta de manera inmediata, clara y firme, sin recurrir a
violencia fisica o verbal contra el agresor.

2. Separar a las partes involucradas garantizando la seguridad fisica y
emocional de la victima.

3. Atender a la victima en primer lugar, brindandole contencién emocional
y trasladdndola, si lo requiere, al Departamento de Atencion Psicoldgica
Universitaria o a un espacio neutral y seguro.

4. Notificar de inmediato al Jefe de Coordinacion Académica,
preferentemente por escrito.

5. Registrar los hechos por escrito, describiendo conductas observadas,
personas involucradas, testigos y cualquier elemento de prueba
disponible (sin alterar evidencias digitales).

6. No interrogar publicamente a la victima ni al agresor en presencia de
otros estudiantes para evitar revictimizacion o confrontacién inmediata
no controlada.

Art. 2282. Desde el momento en que se recibe un reporte o se inicia una
investigacién, el Jefe de Coordinacidn Académica y el Departamento de Atencidn
Psicolégica Universitaria podran adoptar las siguientes medidas cautelares, segln la
gravedad del caso:
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Separacion temporal del presunto agresor y la victima dentro del aula (cambio
de lugar) o en actividades escolares.
Suspension preventiva del presunto agresor de hasta cinco dias habiles,
cuando exista riesgo fundado de repeticién de la conducta o de daiio a la
victima.
Acompafiamiento a la victima durante los cambios de clase, recesos o
actividades extracurriculares, mediante personal designado.
En casos extremos, reubicacion temporal de la victima en otro grupo o
modalidad de estudio, siempre con su consentimiento y el de sus padres,
madres o tutores.
Las medidas cautelares seran notificadas por escrito al presunto agresory a sus
padres, madres o tutores (si es menor de edad), asi como a la victima y sus
representantes. Las medidas no implican prejuzgamiento sobre Ia
responsabilidad final.

El procedimiento de investigacidn seguird las siguientes etapas:

1. Recepcion y registro (1 a 2 dias habiles): el Departamento de Atencién
Psicolégica Universitaria recibe y registra el reporte, se notifica de
manera confidencial a la victima y al presunto agresor sobre el inicio del
procedimiento y sus derechos.

2. Valoracién de gravedad (3° dia habil): el Departamento de Atencién
Psicoldgica Universitaria y el Jefe de Coordinacién Académica clasifican el
caso como:

a. Leve: Conductas aisladas, sin dafio significativo ni repeticion
aparente.

b. Moderada: Conductas reiteradas en dos o mas ocasiones, o con
dafo emocional o social identificable.

c. Grave: Conductas que impliquen violencia fisica o psicolégica
severa, hostigamiento sexual, amenazas graves, uso de armas,
difusién de contenido intimo sin consentimiento, o reincidencia
en conductas moderadas sancionadas previamente.

3. Recopilacidon de pruebas (4° al 10° dia habil): Se realizan entrevistas
separadas y confidenciales a victima, presunto agresor, testigos y, en su
caso, docentes o personal; se recaban documentos, mensajes, capturas
de pantalla, grabaciones, bitdcoras u otros elementos probatorios; se
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garantiza que la victima no sea confrontada directamente con el presunto
agresor durante esta etapa.

4. Determinacion de responsabilidad (11° al 14° dia habil): El Departamento
de Atencion Psicoldgica Universitaria emite una resolucion motivada
sobre la existencia o no de la conducta, su gravedad y las personas
responsables.

5. Notificacidén y propuesta de sancién (15° y 16° dia habil): Se notifica por
escrito la resolucion a la victima, al agresor y, en caso de menores de
edad, a sus padres, madres o tutores; se escucha en un plazo de 48 horas
a las partes (por separado) antes de imponer la sancion definitiva,
garantizando el derecho de audiencia.

6. Imposicion de sanciones (17° al 20° dia habil):

a. Para estudiantes: el Comité de Bajas impone la sancién conforme
a la normatividad institucional vigente.

b. Para docentes o personal: el Consejo Universitario impone la
sancion conforme a la normatividad institucional vigente.

Art. 230¢. El procedimiento de investigacion y determinacion de sancién tendrd un
plazo maximo total de 20 dias habiles contados a partir de la recepcidon del reporte. En
casos de particular complejidad, el plazo podra ampliarse hasta por 10 dias habiles
adicionales mediante resolucién motivada del Consejo Universitario, notificando a las
partes.

Art. 231¢, El ITES René Descartes garantizard a la victima de bullying, acoso o
violencia escolar, de manera inmediata, gratuita y sin condicionamientos:

1. Proteccion mediante las medidas cautelares descritas en el presente
Titulo, vigentes desde el primer reporte y hasta la conclusion del
procedimiento.

2. Atencidn psicolégica semanal con el Departamento de Atencién
Psicolégica Universitaria, con duracién establecida segun la necesidad
terapéutica.

3. Facilidad para recuperacién de actividades, trabajos o evaluaciones
perdidas durante el periodo de afectacidon, sin penalizacion por
incumplimiento o inasistencias justificadas por el caso. El docente no
podrd negar la recepcion de trabajos extemporaneos por esta causa.

4. Informacion clara sobre el avance del procedimiento, salvo que solicite no
recibir notificaciones.
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5. Prohibicidon de revictimizacién indicada para cualquier autoridad, docente
o personal.

6. Derecho a no participar en actividades conjuntas de indole académica,
deportiva o cultural donde deba interactuar de manera obligatoria con el
agresor, sin afectacién académica.

7. Derivacién externa en caso de requerir atencidon especializada no
disponible en la institucién.

Ademads de las sanciones previstas en el presente Titulo, el ITES René

bullying, acoso o violencia escolar:

a)

b)

d)

Art. 2332,

Intervencién psicoeducativa obligatoria: Participacion en un programa de
reeducacion en convivencia escolar, empatia, responsabilidad social y manejo
de emociones impartido por el Departamento de Atencidon Psicoldgica
Universitaria o por facilitadores externos autorizados.
Reparacion simbdlica del dafio: Elaboracidn de una disculpa publica o privada
(segun lo acordado con la victima y su familia), carta reflexiva, o realizacion de
una accién comunitaria dentro de la institucién (por ejemplo, campana de
sensibilizacién, carteles antibullying, apoyo a estudiantes de nuevo ingreso) sin
gue esto implique contacto forzado con la victima.
Seguimiento conductual: Monitoreo por parte del Departamento de Atencidn
Psicoldgica Universitaria por un periodo de dos cuatrimestres posteriores a la
sancién, con entrevistas periodicas.
Suspension de derechos escolares no académicos: Prohibiciéon temporal de
participar en representaciones deportivas, culturales o académicas externas,
asi como de postularse para comités estudiantiles, durante el periodo de la
sancioén.
Notificacion a padres/madres/tutores: Informacién detallada sobre Ia
conducta, las sanciones y las medidas de seguimiento, ademas de invitacién a
participar en talleres de parentalidad positiva si se ofertan.

Las sanciones se aplicardn de manera progresiva y proporcional a la

gravedad de la conducta, la reincidencia y las circunstancias particulares del caso,

conforme a la siguiente tabla:
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Tipo de conducta Sancion (primera vez) Sancion (reincidencia)

Leve (aislada, sin dafio Amonestacion  escrita en

e . Suspensién de 3 a 5 dias habiles
significativo) expediente

Suspensién de 5 a 10 dias

., 11 1 ,
habiles y reparacién simbdlica Suspension  de a 15 dias

habiles, pérdida de beca (si aplica).

Moderada (reiteracion o dafo
emocional/social identificable)

del dafio

Grave (violencia fisica severa,
hostigamiento sexual, amenazas ., , .

& e . Suspensién de 15 a 20 dias Baja temporal de dos
graves, difusion de contenido L - . . .
o . . habiles, pérdida de beca. cuatrimestres o baja definitiva
intimo sin consentimiento, uso de
armas, acoso sistematico)
Art. 23492, El ciberacoso serd sancionado con un nivel de gravedad inmediato

superior al que corresponderia por la misma conducta realizada de forma presencial,
debido a su potencial de viralizacidn, permanencia y dafio amplificado.

Art. 2359, La difusidn no consentida de imagenes, videos o informacidn intima serd
calificada como falta grave y podra derivar en baja temporal o definitiva en primera
ocasion, dependiendo del alcance y dafio causado. En dado caso, la institucién no tiene
facultad para eliminar contenidos en plataformas externas, pero si para exigir al
estudiante que lo haga y documentar su negativa como agravante.

Art. 2369. Quien denuncie de buena fe una conducta de bullying, acoso o violencia
escolar, asi como quienes participen como testigos, no podran ser objeto de represalias,
hostigamiento, discriminacion o cualquier trato adverso por parte de la institucién, sus
autoridades, docentes, personal o estudiantes. Se consideran represalias: la baja de
calificaciones injustificada, la asignacién de mayor carga académica, la exclusién de
actividades, comentarios negativos publicos o privados, amenazas, aislamiento social
inducido, o cualquier acciéon que tenga por efecto desincentivar futuras denuncias.
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Art. 2372,
adicional, que serd investigada y sancionada con la maxima severidad prevista en este

La victima o testigo que sufra represalias podra presentar una queja

Titulo, incluyendo baja definitiva para estudiantes o rescision de contrato para
docentes/personal.

Art. 2382, El ITES René Descartes notificara de inmediato a las autoridades
competentes los casos que puedan constituir delito, conforme a la legislacidn aplicable,
como:

a) Lesiones graves.

b) Hostigamiento o acoso sexual.

c) Difusion de contenido intimo sin consentimiento.

d) Amenazas graves.

e) Uso de armas.

f) Cualquier otra conducta tipificada como delito en el cddigo penal
correspondiente.

Art. 2392, El ITES René Descartes colaborara con las autoridades externas
proporcionando la documentacion y evidencias recabadas, en cumplimiento de la ley.
La notificacién a autoridades externas no suspende el procedimiento interno, salvo que
la autoridad competente requiera la paralizacion.

Art. 24092, Son sanciones aplicables a docentes y personal administrativo:

Conducta Sancion

Omision de reporte de bullying/acoso (primera

vez) Amonestacidn escrita en expediente laboral

Omisidn reiterada de reporte (dos o mas veces) Acta administrativa

Rescision del contrato laboral sin responsabilidad para

Omisidn dolosa que agrave el dafio a la victima

la institucion

Comentarios descalificadores, burlas o trato
diferenciado perjudicial

Amonestacion escrita y capacitacién obligatoria en
convivencia escolar

Reincidencia en conductas de acoso o bullying
contra estudiantes

Suspensién de 15 a 30 dias sin sueldo o rescision del
contrato

Hostigamiento sexual contra estudiantes o
colegas

Rescision del contrato inmediata, notificacion a las
autoridades educativas y, en su caso, a las autoridades
competentes.
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Conducta Sancion
Revictimizacién, retaliacién contra denunciantes Suspensién sin sueldo de 10 a 30 dias en primera
o filtracion de informacién confidencial ocasion; rescision en reincidencia.

Todas las sanciones a docentes y personal seran resueltas por el Consejo Universitario,
previa audiencia del implicado, y se anexaran a su expediente laboral.

Art. 2412, El Departamento de Atencion Psicolégica Universitaria mantendra un
Registro Institucional de Casos de Violencia Escolar, con los siguientes datos:
1. Numero total de casos por tipo de conducta (bullying, acoso, ciberacoso,
hostigamiento sexual, etc.).
Gravedad de los casos (leve, moderada, grave).
Rol del agresor (estudiante, docente, personal).
Sanciones impuestas.
Tiempo promedio de resolucion.

o vk wN

Medidas de seguimiento aplicadas.

El registro sera confidencial y solo accesible para el Rector, Jefe de Coordinaciéon Académica
y Jefe de Control Escolar.

Art. 2422, Con respecto a las conductas abordadas en el presente Titulo, el
Departamento de Atencidn Psicoldogica Universitaria tendra las siguientes
responsabilidades:

1. Recibir, registrar y dar seguimiento a todos los reportes y denuncias de
bullying, acoso y violencia escolar.

Coordinar la aplicacion del protocolo establecido en este Titulo.

Capacitar anualmente a docentes y personal en la materia.

Promover camparias de prevencién y sensibilizacién.

vk wnN

Realizar el analisis anual de clima escolar y presentar propuestas de

mejora.

6. Mantener la comunicacion con victimas y presuntos agresores durante el
procedimiento.

7. Resguardar la confidencialidad de los casos y del Registro Institucional.

Art. 2432, La proteccidn contra la violencia escolar es un derecho independiente de
la situacion financiera del estudiante. Por tanto, ninguna sanciéon econémica, adeudo o
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situacion administrativa pendiente podra ser utilizada para negar, retrasar o condicionar
la recepcion de una denuncia, la adopcién de medidas cautelares, la atencion psicolégica
a la victima o la aplicacién del protocolo establecido en este Titulo.

TITULO DECIMO. DEL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

CAPITULO 1. DEL SERVICIO SOCIAL

Art. 2442, El servicio social es una actividad temporal y obligatoria para todos los
estudiantes de nivel superior del Sistema Educativo Nacional y tiene como objetivo
retribuir a la sociedad y contribuir al desarrollo social y econémico del pais.

Art. 2452, Los estudiantes del ITES René Descartes deberdn realizar su servicio social
en el octavo cuatrimestre con estricto apego a las normas y disposiciones establecidos
por las autoridades competentes.

Art. 246°. Para que el estudiante pueda realizar el servicio social, debera:

a) Haber aprobado como minimo el 70% de los créditos del plan de estudios en
el que se encuentre inscrito.
b) Haber cubierto el pago por concepto de seguro escolar.

Art. 2472, Quedan exentos de realizar el servicio social aquellos estudiantes del ITES
René Descartes que demuestren ser trabajadores del gobierno federal o estatal, cuyo
perfil de formacién profesional sea acorde con el desempefio de sus labores. Para tal
efecto, el ITES René Descartes podra solicitar la documentacién probatoria
correspondiente.

Art. 248°. La duracidn del servicio social es de 480 horas, mismas que deberan ser
cubiertas en un periodo minimo de seis meses y maximo de dos afos.

Art. 2492, Los estudiantes podran prestar su servicio social en dependencias
gubernamentales o privadas en todos sus sectores y programas que sean afines a su
perfil de formacidn, con previa autorizacidon de ambas instituciones.

Art. 250¢. El ITES René Descartes realizara el seguimiento y supervision del servicio
social desarrollados por sus estudiantes.
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Art. 251¢9. A los estudiantes que dejen de asistir al servicio social sin notificacién y
causa justificada, les serd invalidado el tiempo que hayan acreditado en las sedes de
prestacion, debiendo iniciarlo nuevamente al regularizar su situacion.

CAPITULO II. DE LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Art. 2522, Las Practicas Profesionales constituyen una actividad formativa orientada
a fortalecer los conocimientos, habilidades y competencias adquiridas durante la
formacidon académica del estudiante, permitiéndole aplicar en un contexto real los
saberes propios de su disciplina.

Art. 2532, Para iniciar el proceso de Practicas Profesionales, el estudiante debera
cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber cursado y acreditado al menos el setenta por ciento (70%) de los
créditos o asignaturas correspondientes a su programa de licenciatura.

2. Estar inscrito o haber concluido satisfactoriamente el séptimo
cuatrimestre de su plan de estudios.

3. Contar con la autorizaciéon previa de la universidad, a través de la
Coordinacidon Académica y el Departamento de Control Escolar.

Art. 2542, Las Practicas Profesionales deberan cubrir un minimo de trescientas
sesenta (360) horas efectivas, distribuidas en un periodo no menor a cuatro (4) meses
consecutivos. La jornada diaria podra ser de cuatro (4) a ocho (8) horas, de acuerdo con
las necesidades de la dependencia receptora y la disponibilidad autorizada por la
universidad.

Art. 2552, El estudiante podra realizar sus Practicas Profesionales en instituciones,
organismos, empresas o dependencias receptoras del sector publico o privado, siempre
que las actividades asignadas sean acordes con el perfil de egreso de la licenciatura que
cursa. La eleccidn de la dependencia receptora debera ser aprobada previamente por la
universidad y validada por el Departamento de Control Escolar.
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Art. 2562. Las Practicas Profesionales se considerardn acreditadas una vez que el
estudiante:
1. Haya cumplido con la totalidad de las horas requeridas.
2. Entregue la documentacion comprobatoria correspondiente.
3. Presente los informes y evidencias solicitados por la universidad.
4. Obtenga la validacién y liberacidn por parte de la dependencia receptora

y de la universidad.

Art. 2572, El cumplimiento y acreditacién de las Practicas Profesionales constituira
un requisito para la obtencidn del Titulo Profesional de cualquier licenciatura en el ITES
René Descartes, conforme a las disposiciones establecidas en el presente Reglamento y
demas normatividad institucional aplicable.

TITULO DECIMO PRIMERO. DE LOS PAGOS

CAPITULO 1. DE LOS PAGOS

Art. 2582, El ITES René Descartes establecera y actualizara en cada ciclo escolar los
precios vigentes por todos los conceptos cobrados en el plantel. La actualizacién se
informara por correo institucional, plataforma educativa y carteles visibles.

Art. 2599, Todos los montos y conceptos de pago realizados a favor del ITES René
Descartes estan debidamente registrados ante las instancias pertinentes de Ia
Procuraduria Federal del Consumidor (PROFECO).

Art. 2602. Todos los estudiantes del ITES René Descartes deberdn cubrir durante su
estancia, una cuota anual no reembolsable por concepto de seguro escolar, cuyo monto
se determinara y actualizara cada afio sin previo aviso.

Art. 261°. Para que los estudiantes puedan participar en actividades escolares
realizadas fuera del plantel, asi como el servicio social; sera indispensable que hayan
cubierto el pago por concepto de seguro escolar del afio en que se trate y con los costos
vigentes.
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Art. 262°2. Las formas de pago para las colegiaturas son:

a) Pago con tarjeta de crédito o débito en ventanillas del Departamento de Finanzas.

b) Pago en institucion bancaria con la informacién vigente proporcionada por el
Departamento de Finanzas.

c) Transferencia bancaria con la informacidn y referencias indicadas por el
Departamento de Finanzas.

d) Pago en plataforma oficial establecida por el Departamento de Finanzas.

Art. 263¢. El pago puntual de inscripcién y colegiaturas otorga el derecho al goce sin
restricciones de los servicios institucionales. El incumplimiento faculta a la institucidon
para suspender temporalmente: acceso a clases presenciales o virtuales, plataformas
académicas, evaluaciones, entrega de calificaciones, trdmites administrativos y uso de
instalaciones.

Art. 2642, El incumplimiento en la fecha limite de pago generara automaticamente
un recargo moratorio del 5% (cinco por ciento) mensual sobre el saldo vencido, a partir
del dia siguiente de la fecha limite. Dicho recargo serd acumulativo hasta la liquidacion
total.

Art. 2652. Los estudiantes con adeudos vencidos no podran presentar exdmenes
parciales, finales, extraordinarios, tesis, recursamientos, practicas profesionales ni
ninguna actividad evaluativa oficial, hasta regularizar su situacion.

Art. 2662. La institucion retendrad certificados parciales o totales, constancias,
kardex, titulos, diplomas y cualquier documento oficial mientras existan adeudos
econdémicos, sin importar que el estudiante haya egresado o causado baja.

Art. 267°. El incumplimiento en el pago de tres mensualidades consecutivas (o su
equivalente en colegiaturas) facultara al Departamento de Finanzas para iniciar el
procedimiento de baja administrativa, previa notificacion al estudiante. La baja no
extingue la obligacién de pago de los adeudos generados.

Art. 268¢. Las cuotas pagadas por inscripcion, reinscripcién, colegiaturas, tramites,
cursos, talleres y demas servicios no seran reembolsables, salvo en el caso de no
apertura de grupo, donde el reembolso sera integro.

Art. 2699, Si el estudiante paga reinscripcion pero mantiene adeudos de periodos
anteriores, el pago se aplicard primero a los saldos vencidos. La inscripcién no quedara
formalizada hasta la total liquidacién, incluyendo recargos.

Art. 2709, El estudiante podra solicitar por escrito un convenio de pago ante el
Departamento de Finanzas con al menos 20 dias naturales de anticipacién al inicio de la
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semana de examenes. Para su autorizacion debera cubrir un pago inicial del 10% del
total adeudado. El incumplimiento de una sola parcialidad dard por vencido
anticipadamente el convenio, dejando sin efecto los beneficios y pudiendo invalidar
examenes presentados.

Art. 2719, Si el estudiante no realiza sus pagos en tiempo y forma, deberd cubrir los
gastos administrativos, honorarios de cobranza y, en su caso, gastos legales en que
incurra la institucion para recuperar el adeudo.

Art. 2722, Los pagos mediante cheques sin fondos, tarjetas rechazadas o
transferencias no aplicadas se tendran por no realizados y generardn un cargo
administrativo equivalente al 10% del monto intentado, ademas de los recargos
moratorios.

Art. 2732, Interrupciéon no justificable. La suspensién voluntaria de estudios,
abandono escolar o inasistencia no exime al estudiante del cumplimiento de las
obligaciones de pago adquiridas hasta la fecha de baja formal autorizada.

Art. 27492, Unicamente seran validos los pagos realizados a través de las cuentas y
medios autorizados oficialmente por la institucién. La universidad no se hace
responsable por pagos hechos a cuentas no autorizadas.

Art. 2752, La inscripcion o reinscripcidon implica la aceptacion expresa de todas las
obligaciones econdmicas establecidas en este Reglamento y en el contrato de servicios
educativos.

Art. 2762 El estudiante que incurra en retrasos de pago en mas de dos ocasiones

durante el ciclo escolar podrd perder becas, descuentos o planes especiales, sin perjuicio
de otras sanciones.

Art. 277°. Las becas otorgadas se cancelaran automaticamente si el beneficiario no
realiza sus pagos dentro de los primeros 10 dias naturales del mes correspondiente, o si
incumple cualquier otra condicidn establecida en su titulo de beca.

Art. 278°. Para cualquier tramite de titulacion, reinscripcién, liberacion de servicio
social, prdactica profesional o entrega de documentos oficiales, serd requisito
indispensable presentar constancia de no adeudo expedida por el Departamento de
Finanzas.
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Art. 27992, El hecho de concluir materias, egresar, participar en ceremonias
académicas o causar baja no extingue las obligaciones de pago pendientes. La institucion
podrd continuar con acciones de cobranza y retener documentos hasta la liquidacion
total.

Art. 280¢. Todo estudiante que solicite reingreso después de baja o abandono
debera liquidar la totalidad de adeudos anteriores, incluyendo recargos, antes de
formalizar su nueva inscripcion.

Art. 281¢, Cualquier aclaracion sobre pagos debera solicitarse dentro de los 5 dias
habiles siguientes a la fecha de pago. Transcurrido ese plazo, se considerara aceptado el
estado de cuenta.

Art. 2822, Las promociones, descuentos o convenios especiales tienen vigencia
limitada y podran cancelarse por incumplimiento de pago o de las condiciones
establecidas.

Art. 2839 Las materias de regularizacién, exdamenes extraordinarios,
recursamientos y cursos especiales generardn cuotas independientes, no incluidas en la
colegiatura regular.

Art. 2842, La institucion podrd modificar los montos de inscripcion, colegiaturas y
demads cuotas para ciclos escolares subsecuentes, informando por los medios oficiales
con al menos 30 dias de anticipacidn.

Art. 2852, El pago de inscripcidn o reinscripcion implica que el estudiante conoce y
acepta todas las disposiciones econdmicas de este Reglamento.

CAPITULO II. DE LOS DANOS MATERIALES A LA INSTITUCION

Art. 286°. Todo estudiante sera responsable por los dafios ocasionados a
instalaciones, mobiliario, equipos, laboratorios, herramientas, material didactico, areas
verdes, bienes tecnolégicos o cualquier otro activo propiedad del ITES René Descartes.

Art. 287°. El estudiante deberd cubrir el costo total de reparacion o reposicién del
bien dafiado en un plazo no mayor a 5 dias habiles después de la notificacién oficial
emitida por el Departamento de Finanzas, previo dictamen de la Coordinacién
Administrativa.

Art. 2882, En caso de dafos intencionales, por negligencia grave, vandalismo o
conducta inapropiada, ademas del pago correspondiente, se aplicaran las sanciones
disciplinarias previstas en el Titulo Octavo de este Reglamento, incluyendo suspensiéon o
baja.
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Art. 2899, Cuando no sea posible identificar al responsable directo de un dafio
ocurrido en un grupo, saldn, laboratorio o actividad grupal, la institucién podra distribuir
el costo de reparacion entre todos los integrantes del grupo, previa investigacion.

Art. 290¢. El estudiante sera responsable por dafios a computadoras, proyectores,
redes, software, equipos de laboratorio o cualquier dispositivo tecnoldgico, conforme a
los reglamentos especificos de cada area.

Art. 291¢. El estudiante sera responsable solidario por los dafios ocasionados por
personas que ingresen a la institucién bajo su invitacidn o autorizacidn para proyectos,
visitas o eventos académicos.

Art. 2922, La institucion determinara el monto de reparacidn o reposicidon con base
en cotizaciones, facturas de compra o avaltos internos. El estudiante podra impugnar el
monto mediante escrito razonado en un plazo de 3 dias habiles.

Art. 2932, Ningun estudiante con adeudo por dafios materiales podra realizar
reinscripcion, titulacién, practica profesional, servicio social u obtener constancia de no
adeudo hasta la liquidacidn total.

Art. 2942, Todo estudiante debera reportar inmediatamente al docente o al
personal de la institucion cualquier dafio o accidente ocurrido en las instalaciones. La
omision del reporte agrava la responsabilidad.

Art. 2952, En caso de préstamo de equipo o material, el estudiante firmard una carta
de responsabilidad y se obliga a cubrir el costo de reparacion o reposicién en caso de
dano o pérdida.

Art. 2962. La obligacidén de cubrir dafios materiales permanece vigente aun cuando
el estudiante cause baja, suspenda estudios o egrese de la institucién. La universidad
podra retener documentos oficiales hasta la liquidacion.
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TITULO DECIMO SEGUNDO. DE LA TITULACION

CAPITULO I. GENERALIDADES

Art. 297¢°. Para efectos del presente reglamento, se establecen los siguientes
términos:
a) Pasante: estudiante que ha concluido el 100% de los créditos académicos.
b) Egresado: estudiante que ha concluido el 100% de créditos académicos y que ha

recibido la carta de pasante, restandole Unicamente realizar el proceso de titulacion.

c) Exestudiante: estudiante egresado que ya ha obtenido su titulo profesional.

Art. 2982, El tiempo de tolerancia para realizar el proceso de titulaciéon de
licenciaturas y maestrias sera de tres anos.

CAPITULO II. DE LA TITULACION DE LICENCIATURA

Art. 2992, Los requisitos para poder iniciar la titulacién de licenciatura son:

1. Haber cubierto el 100% de los créditos del plan de estudios cursado.
2. Haber liberado el Servicio Social en tiempo y forma.

Art. 300¢. Las modalidades de titulacidon de licenciatura vigentes para estudiantes
del ITES René Descartes son: Titulacion por promedio, Examen EGEL, Examen general de
conocimientos, Tesis, Estudios de posgrado y Experiencia profesional.

Art. 301¢. Antes de optar por alguna modalidad de titulacion, la o el egresado del
ITES René Descartes debera informarse en el Departamento de Control Escolar o de
Egresados y Titulacidn, sobre los tramites implicados en cada una.

Art. 3022, La titulacion por promedio se aplica cuando el estudiante no registre
materias reprobadas, registre minimo 80% de asistencias global y cuente con un
promedio general minimo de 9.0 (nueve) considerando la totalidad de materias que
integran su plan de estudios. Ademas debera tener un historial de conducta intachable,
sin antecedentes de sanciones por conductas negativas ni presentaciéon de examenes
extraordinarios.

Art. 3032. El Examen EGEL se aplica a voluntad del estudiante, el cual debera solicitar y
gestionar por su cuenta la aplicacién del examen EGEL del CENEVAL; posterior a su
presentacién, el estudiante debera presentar testimonio o evidencia y el reporte de
evaluacion en el que se resumen de los resultados, debiendo obtener como minimo
Desempefio Satisfactorio en todas las areas que integran la prueba.
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Art. 3042, Para la titulacién por Examen general de conocimientos el estudiante
deberd cursar y acreditar un taller con las caracteristicas que indique la Coordinacién
Académica, en un periodo de tiempo no mayor a dos meses y con promedio minimo de
8 (ocho). Una vez acreditado, se aplicara al estudiante un instrumento de evaluacidn con
una muestra representativa y significativa de los objetos generales de estudio de su
disciplina, explorando la integracion de los conocimientos adquiridos durante su
formacidn. Su aplicacion se realizard conforme a las indicaciones de la Coordinacion
Académica, pudiendo ser de forma escrita o digital.

Art. 3052, La titulacidn por Tesis consiste en una disertacién escrita, desarrollada
con rigor metodoldgico, que verse sobre temas y propuestas originales de conocimiento,
o bien sobre la ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicacion del
conocimiento existente en el area cientifica o técnica de la profesidn. En esta opcidn se
deberd observar lo siguiente:

a) Laconceptualizacién particular de cada tesis o trabajo de investigacion (seleccién
del tema, resolucion de un problema, con guia y asesoria, a plazos de tres etapas)
sera objeto de supervision por parte del Jefe de Coordinacién Académica, a
través de los organismos establecidos para tales efectos.

b) Latesis o trabajo de investigacién podra ser individual o hasta por grupos de tres
sustentantes.

c) El sustentante deberd presentar una réplica individual de la tesis o trabajo de
investigacion, en un examen recepcional que sera presentado ante un jurado
integrado por tres sinodales nombrados por la Rectoria en comun acuerdo con
la Coordinaciéon Académica.

d) En casos de excepcion, y cuando la naturaleza del tema de tesis lo justifique,
podra ser elaborada por uno o tres estudiantes.

e) Los requisitos de identificacién para la presentacién de tesis deberan ser
consultados por el interesado ante la Coordinacién Académica.

f) Una vez obtenida la autorizacién para impresidn, el sustentante debera entregar
al ITES René Descartes el trabajo de Tesis en formato digital y cinco
reproducciones impresas con las caracteristicas previamente indicadas.

Art. 3062. Para la titulacién por estudios de posgrado el estudiante debera cursar
estudios de posgrado afines a su formacién de licenciatura, en un plan de estudios con
reconocimiento de validez oficial que cuente con un minimo de 45 créditos, para lo cual
debera obtener calificaciones minimas de 8.0 (ocho) y realizar los tramites que indique
el ITES René Descartes.
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Art. 307¢. La modalidad de titulacién por Experiencia profesional consiste en la
elaboracion y presentacion de un informe escrito sobre su experiencia profesional, a
través del cual se demuestre el logro y la integracion de los aprendizajes generales del
plan de estudios. Esta opcion no estd disponible para egresados de planes de estudio de
Contaduria y Derecho.

En esta alternativa debera cubrirse lo siguiente:

e El egresado deberda haberse desempefiado profesionalmente en el drea de
conocimiento donde se ubique el plan de estudios cursado, cuando menos
durante un afio.

e El informe deberd ser avalado por el ITES René Descartes y la empresa u
organismo donde se realizaron las actividades profesionales que describen o, si
éstas se efectuaron de manera independiente, habrd de acompanarse con la
documentacion probatoria que se le indique.

e Una vez aprobado el informe, el aspirante debera presentar los resultados a
través de un informe ejecutivo ante un jurado integrado por tres sinodales
nombrados por la Rectoria, en comun acuerdo con el Jefe de Coordinacién
Académica.

e Las caracteristicas del informe y de su presentacion se deberan consultar previo
a su elaboracién ante la Coordinacién Académica.

Art. 3082, Antes de comenzar con las acciones derivadas de cualquier modalidad de
titulacion, la o el estudiante deberd elaborar una solicitud en escrito libre en la cual
manifieste la modalidad de titulacién de su eleccidn y los motivos correspondientes. Esta
solicitud se deberd entregar al Departamento de Control Escolar quien emitird una
respuesta indicando si es factible o no que el estudiante elija la modalidad senalada.

Art. 309¢2. El estudiante que haya elegido una opcién de titulacion determinada
podrd cambiar por otra, siempre y cuando no se haya obtenido la autorizacidn definitiva
para la seleccionada. Si la autorizacidn definitiva ha sido otorgada, el estudiante debera
repetir el proceso de solicitud.

Art. 310¢°. Una vez determinada y autorizada la modalidad de titulacion, el
estudiante debera acudir con Control Escolar para solicitar la informacion pertinente
gue regira su modalidad y proceso de titulacion.

Art. 311¢. Para dar continuidad y concluir satisfactoriamente su proceso de
titulacidn, la o el estudiante del ITES René Descartes deberd cumplir con lo siguiente:

a) Cubrir los pagos por concepto de la totalidad del proceso de titulacion.
b) Entregar la documentacion solicitada para tal efecto.
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c) Realizar y comprobar las actividades en las que se basa la modalidad de
titulacion.
Art. 3122, Para las modalidades de titulacidon que exijan un trabajo de investigacién
o informe, el estudiante contard con un plazo de entrega de hasta seis meses posteriores
a la fecha de su autorizacion.
Art. 3132, En caso de requerirlo, se podra solicitar una prérroga de entrega de hasta
un afio bajo las siguientes condiciones:
i. Que el asesor del trabajo o informe lo considere estrictamente necesario.
ii. Que el estudiante demuestre avances significativos en el desarrollo de su
trabajo.
iii.  Que las condiciones externas del trabajo justifiquen la necesidad de prdrroga.

Ante esta situacion, el ITES René Descartes podrd solicitar audiencia con ambas
partes y documentacién probatoria de cualquiera de los casos para determinar el
tiempo de prérroga autorizado para la entrega del trabajo.

CAPITULO III. DE LA TITULACION DE MAESTRIA

Art. 3142, Los requisitos para poder iniciar la titulacion de maestria son:

1. Haber cubierto el 100% de los créditos del plan de estudios cursado.
2. Contar con titulo y cédula de licenciatura.

Art. 3152, Las modalidades de titulacién de maestria vigentes para estudiantes del
ITES René Descartes son: Titulacién por promedio, Tesis y Estudios de doctorado.

Art. 3169. La titulacion por promedio se aplica cuando el estudiante no registre materias
reprobadas, registre minimo 80% de asistencias global y cuente con un promedio
general minimo de 9.0 (nueve) considerando la totalidad de materias que integran su
plan de estudios. Ademas, deberd tener un historial de conducta intachable y sin
antecedentes de sanciones por conductas negativas.

Art. 3172, La titulacidn por Tesis consiste en una disertacion escrita, desarrollada
con rigor metodolégico, que verse sobre temas y propuestas originales de conocimiento,
o bien sobre la ampliacién, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicacion del
conocimiento existente en el drea cientifica o técnica de la profesién. En esta opcidn se
debera observar lo siguiente:

a) Laconceptualizacién particular de cada tesis o trabajo de investigacion (seleccidn
del tema, resolucidn de un problema, con guia y asesoria, a plazos de tres etapas)
serd objeto de supervisién por parte del Jefe de Coordinacién Académica, a
través de los organismos establecidos en éstas para tales efectos.
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b) La tesis o trabajo de investigacion podra ser individual o hasta por grupos de tres
sustentantes

c) El sustentante deberd presentar una réplica individual de la tesis o trabajo de
investigacién, en un examen recepcional que serd presentado ante un jurado
integrado por tres sinodales nombrados por la Rectoria en comun acuerdo con
el Jefe de Coordinacién Académica.

d) En casos de excepcidén, y cuando la naturaleza del tema de tesis lo justifique,
podra ser elaborada por uno o tres estudiantes.

e) Los requisitos de identificacién para la presentacién de tesis deberan ser
consultados por el interesado ante Control Escolar.

f) Una vez obtenida la autorizacidén para impresidn, el sustentante debera entregar
al ITES René Descartes el trabajo de Tesis en formato digital y cinco
reproducciones impresas con las caracteristicas previamente indicadas.

Art. 3189, La titulacién por estudios de doctorado se aplica bajo las siguientes
condiciones:

i. El egresado debera solicitar mediante oficio, la autorizacién previa a ingresar al
doctorado, esperando su aprobacién académica, debiendo seleccionar un
programa de Doctorado con reconocimiento de validez oficial de estudios y
acorde a su perfil profesional, con afinidad directa a los contenidos cursados en
la maestria

ii.  Unavez obtenida la autorizacion por parte del ITES René Descartes, el estudiante
deberd aprobar el 25% de los créditos del doctorado con promedio minimo de 9
(nueve), para proceder a realizar su trdmite de titulacion de maestria.

iii.  Oficio de autorizacion
Art. 3199, Para dar continuidad y concluir satisfactoriamente su proceso de
titulacidn, la o el estudiante del ITES René Descartes debera cumplir con lo siguiente:
a) Cubrir los pagos por concepto de la totalidad del proceso de titulacién.
b) Entregar la documentacion solicitada para tal efecto.
c) Realizar y comprobar las actividades en las que se basa la modalidad de
titulacién

CAPITULO IV. DE LOS ASESORES Y SINODALES DE TESIS

Art. 320¢. El personal que se desempefie como asesor de trabajos de investigacion
y sinodal de exdmenes profesionales debera cubrir los siguientes requisitos:
1. Tener grado y cédula maestria, como minimo.
2. Acreditar y comprobar 2 aios de experiencia docente en educacién superior.
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3. Ser integrante de la plantilla docente del ITES René Descartes en el ciclo
correspondiente.

4. Acreditar y comprobar experiencia en el area de estudios y de aplicacidn en que se
sustentard el trabajo a revisar.

Art. 321°. El asesor de tesis, tendra las siguientes funciones:

i.  Encabezar el programa de tesis.

ii.  Realizar revisiones de los trabajos de investigacion.

iii.  Aprobar en primera instancia el trabajo final de tesis para su paso por los demds
revisores y hasta la conclusiéon de la tesis para su posterior presentacién en
examen profesional.

Art. 3229, Una vez concluido el trabajo de tesis, el estudiante deberd proporcionarlo
al ITES René Descartes para que le sea entregada a cada miembro del jurado con al
menos 30 dias naturales antes de la fecha del examen profesional.

Art. 3232, Después de entregar el trabajo de tesis, el estudiante deberad asistir al ITES
René Descartes en un plazo de 15 dias naturales para recibir el comprobante de Revision
de Estudios, donde estara sefialada la fecha, el lugar y el horario donde deberd acudir
para conocer el resultado de su gestion y asi, obtener la autorizacién para cubrir la cuota
por concepto de Examen Profesional, en la caja del plantel, o bien haya efectuado el
depdsito en la cuenta bancaria sefialada para este efecto.

Art. 3242, Posterior a la revisidn de los asesores y en caso de que el trabajo de tesis
cuente con las caracteristicas minimas requeridas para su impresiéon, los sinodales
extenderan el voto aprobatorio para la reproduccién impresa, con lo cual el sustentante
podra proceder a la impresidn correspondiente, con las caracteristicas que le indique el
ITES René Descartes.

Art. 3252, El jurado de examen profesional se integrard por un Presidente, un
Secretario y un Vocal, con las funciones que a continuacién se mencionan:

i. Presidente: integrante con la mayor jerarquia entre los miembros,
preferentemente debera ser el asesor de tesis (segun sea el caso), quien se
encargara de la presentacién del jurado, vigilar la solemnidad del acto, vigilar la
participacién de los sinodales, realizar la toma de protesta de ley, dirigir el
examen profesional, participar en el interrogatorio oral, levantar el acta y otorgar
el visto bueno.

ii.  Secretario: solicitar la documentacién del examen a las autoridades del ITES René
Descartes, tomar nota de los asuntos importantes durante el examen, recabar
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las firmas del jurado y sustentantes, participar en el interrogatorio y las demas
que le asigne el presidente.

iii.  Vocal: participar en el interrogatorio siguiendo la solemnidad del acto y las que
le sean asignadas por el presidente.

TiTULO DECIMO TERCERO.DE LA CERTIFICACION ESCOLAR

CAPITULO UNICO. DE LA EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARCIALES Y TOTALES

Art. 3269. El Departamento de Control Escolar es el drea responsable de expedir
certificados de estudios parciales y totales a estudiantes y egresados del ITES René
Descartes.

Art. 327¢9, Para poder solicitar un certificado de estudios parcial o total, el interesado
debera:

1. Haber cursado en el ITES René Descartes algun plan de estudios de licenciatura
0 maestria con reconocimiento de validez oficial de estudios.
2. Realizar el pago correspondiente en el Departamento de Finanzas.
Realizar la solicitud y tramites correspondientes para tal efecto en el
Departamento de Control Escolar.
Art. 32892, Para la solicitud de un certificado de estudios parciales, el interesado
debera entregar en el Departamento de Control Escolar, la siguiente documentacion:
1. Escrito libre de solicitud
2. Comprobante de pago por concepto de certificado de estudios parciales
Art. 3299, Para la solicitud de un certificado de estudios totales, el interesado
debera entregar en el Departamento de Control Escolar, la siguiente documentacion:
1. Escrito libre de solicitud
2. Comprobante de pago por concepto de certificado de estudios totales.

TITULO DECIMO CUARTO. DE LAS QUEJAS

CAPITULO 1. DE LA PRESENTACION DE QUEJAS

Art. 3309. Los estudiantes del ITES René Descartes podran presentar quejas
relacionadas con los servicios recibidos por la institucidn, con la condicidn de que estas
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se realicen con la debida objetividad y con las disposiciones establecidas en el presente
reglamento.
Art. 3312, Los estudiantes que presenten una queja deberdn tener una situacién
regular en sus obligaciones financieras y administrativas en el ciclo en que se presente
la queja. No obstante, se hard excepcidn en casos de denuncias por bullying, acoso o
violencia escolar, las cuales se regirdn por lo establecido en el Titulo Noveno de este
reglamento, sin condicionamiento financiero alguno.
Art. 3322, Las formas de presentar una queja son las siguientes:
a) De manera presencial y por escrito en el Departamento de Atencidn Psicoldgica
Universitaria
b) De manera digital mediante formulario debidamente requisitado, utilizando el
correo electrénico de estudiante asignado por el ITES René Descartes.
Art. 3332, El enlace para llenar el formulario de quejas se podrd consultar en el
Departamento de Atencién Psicoldgica Universitaria y en distintos espacios del plantel.
Art. 3342, Solo se dara seguimiento a las quejas presentadas de manera individual y
personal, por lo que no se consideraran quejas presentadas de manera anénima ni por
agrupaciones estudiantiles de ningun tipo.
Art. 3352, Para que una queja pueda ser atendida, debera especificar la siguiente
informacioén:
1. Dia, mesy afio en que se presenta la queja
2. Nombre completo, matricula y plan de estudios del estudiante que manifiesta la
queja.
3. Descripcidn detallada de los hechos y personas o departamentos involucrados

CAPITULO II. DEL TRATAMIENTO DE LAS QUEJAS

Art. 3362. El Comité de Quejas es el Unico organismo facultado para abordar y dar
seguimiento de las quejas recibidas por estudiantes, con excepcidn de las denuncias por
violencia escolar que se sujetaran al Titulo Noveno.

Art. 33792, El Jefe de Atencion Psicoldgica Universitaria sera el encargado de recabar
y revisar en primera instancia las quejas presentadas por escrito y en digital. En caso de
haber al menos una queja recibida para seguimiento, deberd de convocar al Comité de
Quejas una vez al mes con el propdsito de sesionar para atencion de la o las quejas
recibidas.

Art. 33892, En caso de identificar quejas que por su naturaleza requieran atencion
inmediata, deberd convocar al Comité de Quejas a mas tardar el dia habil posterior a su
recepcion.
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Art. 3399, En caso de que existan quejas por tratar, el Comité de Quejas realizara las
siguientes acciones:

a) Analisis de la queja y sus acciones derivadas.

b) Busqueda y aplicacién de soluciones.

c) Elaboracidn de un acta de hechos donde se indique la resolucidon del caso.
d) Notificacién de la resolucidon de los hechos al estudiante emisor de la queja.
e) Firmay resguardo del acta.
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TITULO DECIMO QUINTO. DE LA PROMULGACION, VIGENCIA, DIFUSION Y
PROMOCION DEL REGLAMENTO ESCOLAR

CAPITULO UNICO. DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO ESCOLAR

Art. 3409, El presente Reglamento Escolar ha sido revisado, aprobado y promulgado
por el Consejo Directivo y el Consejo Universitario del ITES René Descartes, y entrara en
vigor al dia siguiente de su publicacidn en los medios oficiales de la institucion.

Art. 341¢°, Para garantizar el conocimiento y observancia del presente Reglamento,
el ITES René Descartes lo difundira a través de los siguientes medios oficiales:

a) Sitio web institucional, en el apartado de alumnos:
http://itesrenedescartes.edu.mx/alumnos

b) Correo electronico institucional.
c) Colocacidn de carteles informativos en lugares visibles de la institucion, que
indiquen la existencia del Reglamento y los medios para consultarlo.

Art. 3422, Todos los integrantes de la comunidad escolar —estudiantes, docentes,
personal administrativo y directivo— estan obligados a conocer el contenido del
presente Reglamento y a cumplirlo en todas sus disposiciones. La inscripcion,
reinscripcion o contratacioén laboral implica la aceptacidn expresa de estas normas.

Art. 3432, A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, quedan
derogadas todas las disposiciones contenidas en el Reglamento Escolar de versiones
anteriores, asi como cualquier otra norma interna que se oponga a lo establecido en
este documento.

Art. 3442, Las situaciones no previstas en el presente Reglamento, asi como las
dudas sobre su interpretacién, seran resueltas por el Consejo Universitario, cuyas
resoluciones seran inapelables y de observancia general.

Art. 3452, El ITES René Descartes revisarda y, en su caso, actualizard el presente
Reglamento al menos cada afio, o antes si las disposiciones legales o las necesidades
institucionales asi lo requieren. Cualquier modificacion deberd ser publicada con la
misma difusién que el Reglamento original.
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